
10-1-1.入力可能な文字コード-1

2020.01版

全角文字の取扱いについて

（１） 取扱い可能な文字

（２） 外字

※ 特定の文字に関しては、一部の業務で読替えることができます。
後述の「WEB事務における読替え文字について」をご参照ください。

半角文字の取扱いについて

データ項目によって、取扱い可能な文字が異なります。

（１） 取扱い可能な文字が半角数字のみの場合

データ項目 ： 郵便番号、連絡先電話番号、連絡先ＦＡＸ番号、勤務先電話番号、勤務先ＦＡＸ番号

●　半角文字 が取扱い可能な文字

注）SPはスペース

外字を入力した場合は、ＷＥＢ事務システムではエラーとなります。略字またはカタカナで置き換えて登録をお願いします。
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◎10-1-1.入力可能な文字コード

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

取扱い可能な文字は、ＪＩＳ Ｘ ０２０８ の１９９０年度改訂版におけるＪＩＳ第１水準およびＪＩＳ第２水準で規定され
た文字（漢字以外に全角の英数字、カナ、記号を含みます）です。ＪＩＳ第１水準およびＪＩＳ第２水準以外の文字
は外字とし、取扱いできません。
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10-1-1.入力可能な文字コード-2

（２） 取扱い可能な文字が半角英字、数字、記号、カナの場合

① データ項目 ： 従業員番号､職務区分、所属部門コード

ａ． ＷＥＢ画面からの入力の場合

●　半角文字 が取扱い可能な文字

注）SPはスペース

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点
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10-1-1.入力可能な文字コード-3

① データ項目 ： 従業員番号､職務区分、所属部門コード（続）

ｂ． ファイルアップロードによる入力の場合

●　半角文字 が取扱い可能な文字

注）SPはスペース
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10-1-1.入力可能な文字コード-4

② データ項目 ： 氏名カナ、住所カナ

ａ． ＷＥＢ画面からの入力の場合

●　半角文字 が取扱い可能な文字

注）SPはスペース

※ 氏名カナに「ー（長音）」が含まれる場合
NRKでは「ー（長音）」にて登録を行うため、「-（ハイフン）」での登録は控えていただくようお願いします。
（入力帳票処理時に、エラーの原因となります）

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点
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10-1-1.入力可能な文字コード-5

② データ項目 ： 氏名カナ、住所カナ（続）

ｂ． ファイルアップロードによる入力の場合

●　半角文字 が取扱い可能な文字

注）SPはスペース

※ 氏名カナに「ー（長音）」が含まれる場合
NRKでは「ー（長音）」にて登録を行うため、「-（ハイフン）」での登録は控えていただくようお願いします。
（入力帳票処理時に、エラーの原因となります）

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点
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10-1-1.入力可能な文字コード-6

③ データ項目 ： パスワード

●　半角文字 が取扱い可能な文字

注）SPはスペース
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10-1-1.入力可能な文字コード-7

④ データ項目 ： メールアドレス

●　半角文字 が取扱い可能な文字

注）SPはスペース

（３） 取扱いできない文字

ＷＥＢ事務システムではエラーとなります。取扱い可能な文字の範囲で登録をお願いします。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

D- ﾐ ﾑ ﾒ ﾓ  ﾔ ﾕ ﾖ ﾗ ﾜ ﾝ ﾞ ﾟﾘ ﾙ ﾚ ﾛ

ﾃ ﾄ ﾅ ﾆC- ﾀ ﾁ ﾂ ﾋ ﾌ ﾍ ﾎﾇ ﾈ ﾉ ﾊ ﾏ

B- ｰ ｱ ｲ ｳ ｴ ｵ ｶ ｷ ｼ ｽ ｾ ｿｸ ｹ ｺ ｻ

｣ ､ ･ ｦA- ｡ ｢ ｫ ｬ ｭ ｮｧ ｨ ｩ ｪ ｯ

9-

8-

7- p q r s t u v w | } ~x y z {

c d e f6- ` a b k l m ng h i j o

5- P Q R S T U V W \ ] ^ _X Y Z [

C D E F4- @ A B K L M NG H I J O

3- 0 1 2 3 4 5 6 7 < = > ?8 9 : ;

 #  $ % &2- SP  !  " + , - . ' ( ) * /

-0 -1 -2 -3 -4 -5 -6 -7 -C -D -E -F-8 -9 -A -B

前ページからの続き



10-1-1.入力可能な文字コード-8

WEB事務における読替え文字について

ＷＥＢ事務では、一部の業務における一定の入力項目のうち、対象の全角文字について読替えを行います。

（１） 読替え対象業務と入力項目

（２） 読替えの処理

ファイルアップロード後のチェックで、読替え可能な「外字」が含まれているかどうかを確認するチェックを行い、
該当データが存在した場合は「エラー（送信可）」とします。
ユーザーがそのまま「送信」した場合は、該当文字を予め定義された文字に読替えて後続の処理を行います。
画面入力についても、ファイルアップロードと同様にチェック・読替えを行います。

（３） 読替え対象文字

※「Ⅹ」「ⅹ」は桁数が変わるため読替えない。
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 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

⇒

⇒
⇒
⇒
⇒

⇒
⇒

⇒
⇒
⇒
⇒

⇒

従業員登録
加入者属性変更
加入者登録
加入者資格喪失(住所変更あり)

読替え対象業務 読替え対象入力項目
氏名漢字、住所漢字
氏名漢字、住所漢字
氏名漢字、住所漢字
住所漢字

「隆」

読替後

「１」
「２」
「３」
「４」
「５」
「６」
「７」
「８」
「９」

読替前

「Ⅰ」「ⅰ」
「Ⅱ」「ⅱ」
「Ⅲ」「ⅲ」
「Ⅳ」「ⅳ」
「Ⅴ」「ⅴ」
「Ⅵ」「ⅵ」
「Ⅶ」「ⅶ」
「Ⅷ」「ⅷ」
「Ⅸ」「ⅸ」

⇒

⇒
⇒
⇒
⇒
⇒
⇒
⇒
⇒
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読替前

「彅」
「桒」
「﨑」
「髙」
「德」
「濵」
「栁」
「瀨」 ⇒

読替後

「薙」
「桑」
「崎」
「高」
「徳」
「濱」
「柳」
「瀬」
「隆」

読替前

「靍」
「祥」
「神」
「淸」
「杦」
「敎」
「曻」
「增」

読替後

「鶴」
「祥」
「神」
「清」
「杉」
「教」
「昇」
「増」
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