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◎３-２-１-7．掛金拠出の手続き　掛金とりまとめ企業

毎月の掛金送金事務

(1)掛金とりまとめ
企業の送金事務

関 連 画 面 ・ データファイル ・ メール 

掛金とりまとめ企業は、プランに属する各事業主
から提出されたデータに基づき、確定した掛金額
を資産管理機関に払い込みます。

メ-20 掛金入金対応のお願い

◆ サポートシート
サポートシートＩＤ サポートシート名

なし

◆ ダ ウ ン ロ ー ド フ ァ イ ル
ファイルＩＤ ファイル名

なし

◆ ア ッ プ ロ ー ド フ ァ イ ル
ファイルＩＤ ファイル名

メ-04

◆ 画 面
ホームメニュー 画面名

掛金業務 掛金のお知らせ（合計・事業所別明細）

掛金のお知らせ（合計・事業所別明細）確認のお願い

◆ メ ー ル
メールＩＤ メール名

ダ-PDF-03 掛金のお知らせ（合計・事業所別明細）

Ｎ 

Ｎ ：ＮＲＫ計算 マ ：マッチング拠出 

マ 

：企業計算 企 

企 
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 ●前提

掛金とりまとめ企業宛
通知作成日

拠出日
例：毎月２５日

掛金入金対応のお願い
作成日
拠出予定日の6営業日前夜
間
例：毎月19日夜間

掛金入金対応のお願い作成
翌日の朝
例：毎月20日 朝

掛金のお知らせ作成
翌日～拠出日の３営業
日前まで

掛金の払込単位が「プラン単位」の場合、プラン全体の掛金を資産管理機関へ纏めて払い込む企業（掛金とりまとめ
企業といいます）を設定します。
ＮＲＫは、プラン単位で各企業の掛金額とプラン全体の掛金総額の情報を掛金とりまとめ企業に通知します。

掛金のお知らせ作成
翌日の朝

 

 

掛金とりまとめ企業 

「掛金のお知らせ」に表示されて

いる掛金の合計額を資産管理機

関へ送金 

画 ＰＤＦ 

(1)掛金とりまとめ企業の送金事務 

スケジュール 

Ｎ 

 

 

 

Ｎ  Ｒ  Ｋ 

①各事業主から提出されたデータに基づき、該当月入金

分の事業主掛金額／加入者掛金額を計算 

②メール「掛金のお知らせ（合計・事業所別明細）確認の

お願い」送信 

マ 

 

 

掛金とりまとめ企業 

「掛金のお知らせ（合計・事業所別明細）」を参照し、該当月

入金分の各事業主の事業所別掛金合計額、同変更日、掛

金額合計を確認 

画 ダ ＰＤＦ 

企 

 

 

企 業 

掛金とりまとめ企業は各事業主と

連携し、掛金修正等により問題を

解消 

１ 

掛金合計額や変更日につ

いて企業の認識と相違なし 

掛金合計額や変更日につ

いて企業の認識と相違あり 

 

 

 

Ｎ  Ｒ  Ｋ 

「掛金入金対応のお願い」を作成、

送信 

２ 
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掛金とりまとめ企業の役割

●

●

●

毎月の掛金とりまとめ企業宛の通知の初回作成日はプラン情報の登録・変更で指定します。指定は
①登録・修正都度　②作成日指定、のいずれかの方法によります。

②の作成日指定の方法による場合は、初回作成日は拠出日を基準に「拠出日より○○営業日前」
という形式で指定します。

掛金のお知らせ（合計・事業所別明細）の確認

（１）

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

掛金の払込単位が「プラン単位」の場合、プラン全体の掛金を資産管理機関へ纏めて払い込む企業を設定し
ますが、その企業を掛金とりまとめ企業といいます。

掛金のお知らせが参照できるようになると、掛金とりまとめ企業のご担当者様に「掛金のお知らせ（合計・事
業所別明細）確認のお願い」が届きますのでＷＥＢ事務ホーム画面からお知らせを確認します。

プランに属する各事業主から提出されたデータに基づき確定した掛金額を資産管理機関に払い込むのが
掛金とりまとめ企業の役割です。

掛金とりまとめ企業は、自社分を除き、掛金額の妥当性を判断することはできませんので、基本的には各事
業主の作業により確定した掛金額を払い込むことになります。ただし、掛金額や変更日が想定外の結果と
なっている場合は、各事業主と連絡をとり、掛金額の妥当性を確認してください。

ダ ﾀﾞｳﾝ 

ﾛｰﾄﾞ 
： 画 ：画面 Ｎ 

NRK 

計算 
： マ 

ﾏｯﾁﾝｸﾞ 

拠出 
： ＰＤＦ ： 

PDF 

帳票 
ﾒｰﾙ ： 企 

企業 

計算 
： 

掛金とりまとめ企業宛の通知作成基準 

１ 画 ダ ＰＤＦ 

クリック 

します 

［正 常］加入者属性変更データ登録完了のお知らせ  
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（２）

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

「掛金のお知らせ（合計・事業所別明細）の確認」ボタンをクリックすると、「掛金のお知らせ（合計・事
業所別明細）」画面に推移しますので、拠出区分期間を選択し表示ボタンをクリックします。なおこの
画面には、「掛金のお知らせ（合計）」画面から「合計・事業所別明細へ」ボタンをクリックして遷移する
ことも可能です。

「加入者諸異動」データの登録と「掛金のお知らせ」作成のタイミング 

※「掛金のお知らせ作成日」までに「加入者諸異動データ」あるいは「掛金データ」にてＮＲＫシステム（ホ

スト）に登録した内容が、「掛金のお知らせ」初回分に反映されます。 

 

※初回作成以降、拠出日の3営業日前まで、各事業主単位の掛金金額に増減が発生した場合、変更後

の内容で「掛金のお知らせ」が再作成され、掛金とりまとめ企業宛通知されます。 

 

登録 通知 

加入者異動 

データ 

もしくは 

掛金データ 

ＷＥＢ事務システム ＷＥＢ事務システム 

掛金の 

お知らせ 

（合計・事業

所別明細） 
処理 

ＮＲＫシステム（ホスト） 

画 ダ ＰＤＦ 
データ受付を行い、ＮＲＫシステ

ム（ホスト）登録が行われる 

クリック 

します 

ＰＤＦファイルでダウンロー

ドすることができます 

拠出区分期間を選択し、表

示ボタンをクリックします 
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「掛金入金対応のお願い」を作成・送信

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

掛金が登録されている企業を対象に、入金事務を行う企業（ゼロ円である場合を除く）向けに、掛金入金予
定日の６営業日前の翌日に「掛金入金対応のお願い」メールを送信します。

ダ ﾀﾞｳﾝ 

ﾛｰﾄﾞ 
： 画 ：画面 ＰＤＦ ： 

PDF 

帳票 

２ 

「掛金入金対応のお願い」メールが送信されるプレイヤー 

以下の条件に該当する場合、「掛金入金対応のお願い」メールが送信されます。 

 

 ●送信先プレイヤー 

    ・掛金とりまとめ企業のあるプラン 

      下記条件①②を両方満たす企業と事務取扱企業（親企業） 

        条件①：「ＷＥＢ事務 利用企業登録依頼書(10008)」にて、 

             ＷＥＢ事務利用可否が「可」、かつ、掛金データ利用可否が「可」を設定している 

        条件②：掛金とりまとめ企業 

 

    ・掛金とりまとめ企業のないプラン 

      下記条件①を満たす企業と事務取扱企業（親企業） 

       条件①：「ＷＥＢ事務 利用企業登録依頼書(10008)」にて、 

             ＷＥＢ事務利用可否が「可」、かつ、掛金データ利用可否が「可」を設定している 

 

 ●送信先ユーザー 

    上記プレイヤーの「アップロード＋ダウンロード」権限者 

 

 ※掛金とりまとめ企業宛メールの対象企業について 

   入金事務の対象企業を通知するため、プラン内の全企業分のメールを送信します。 

   （各企業のＷＥＢ事務利用可否や掛金データ利用可否は問わない） 

：電子メール 
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