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◆ 用 語

(3)メールアドレス変更

◎２-２-3．パスワード・メールアドレスを変更する

本人による変更手続き

(1)パスワード有効期限切れ (2)パスワード変更

ホーム ホーム（企業）
ユーザー情報変更 ユーザー情報変更（パスワード）　内容入力

ユーザー情報変更（メールアドレス）　内容入力ユーザー情報変更

ファイル名

メール名

ファイルＩＤ

● ダ ウ ン ロ ー ド フ ァ イ ル
ファイルＩＤ

関 連 用 語

なし

関 連 画 面 ・ デ ー タ フ ァ イ ル ・ メ ー ル

ホームメニュー
ログイン

画面名
ログイン

● 画 面

メールＩＤ
● メ ー ル

なし

● ア ッ プ ロ ー ド フ ァ イ ル

なし

ファイル名
なし

有効期限の切れたパスワードを変更します。 本人によるパスワードの変更手続きです。 

届け出済みのメールアドレスを変更します。 

2-2-3.概要-1



2-2-3.概要-2



 ●前提
ユーザーＩＤのパスワード有効期限が切れているユーザーがログインした場合、自動的にパスワード変更画面に遷移
し、パスワード変更が要求されます。

 

 

Ｎ  Ｒ  Ｋ 

ＮＲＫシステム登録 

 

 

企 業 

画面表示に従い、パスワードを変更 

画 

(1)パスワード有効期限切れ 

スケジュール 

１ 

パスワード 

変更入力後、

即時 

2-2-3(1)パスワード有効期限切れ-1



画面表示にしたがって現在のパスワードと新しいパスワードを入力し、［ 実行 ］ボタンをクリックします。
パスワード変更が入力され、ＷＥＢ事務システムに変更が登録されると、画面はホーム画面に遷移します。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

パスワードの変更手順

パスワードの有効期限は、前回の変更から６０日になります。 

ただし、運営管理機関ユーザーＩＤで運営管理機関のＷＥＢからログインするシングルサインオン（ＳＳ

Ｏ）ユーザーについて、ＷＥＢ事務システムではパスワードの有効期限は管理しておりません。 

ご不明な場合は、運営管理機関までお問い合わせください。 

パスワード有効期限 

１ 

画 ：画面 

現在のパスワード 

を入力します 

 新しいパスワードを 

 入力します 

2-2-3(1)パスワード有効期限切れ-2



 ●前提
ログイン後に、各ユーザーは、パスワード変更画面から自身のユーザーＩＤのパスワード変更を行うことができます。
初回ログイン時にも、画面は自動的にパスワード変更画面に遷移し、ユーザーのパスワード変更を促します。

(2)パスワード変更 

スケジュール 

 

 

Ｎ  Ｒ  Ｋ 

ＮＲＫシステム登録 

 

 

企 業 

パスワードの変更 

画 

１ 

パスワード 

変更入力後、

即時 

2-2-3(2)パスワード変更-1



（１） ＷＥＢ事務システムへのログイン後、サイドメニューの［ ユーザー情報変更 ］をクリックします。

（２） さらにメニューが展開されますので、［ パスワード変更 ］をクリックします。

（３） 画面の表示にしたがって、現在のパスワードと新しいパスワードを入力します。
入力後、［ はい ］ボタンをクリックします。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

パスワードの変更手順１ 

次ページへ続く 

画 ：画面 

（２）［ パスワード変更 ］ 

    をクリックします 

（１）その他－［ ユーザー情報変更 ］ 

      をクリックします 

2-2-3(2)パスワード変更-2



 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

画 ：画面 

前ページからの続き 

運営管理機関ユーザーＩＤで運営管理機関のＷＥＢからログインするシングルサインオン（ＳＳＯ）ユー

ザーは、ＷＥＢ事務システムの画面ではそのパスワードを変更することはできません。 

運営管理機関のＷＥＢに戻り、そちらでパスワードを変更してください。 

ご注意ください 

（３）画面の表示に従って 

    現在のパスワードと 

    新しいパスワードを 

    入力します。 

入力後に［ はい ］ボタン

をクリックします 

2-2-3(2)パスワード変更-3



2-2-3(2)パスワード変更-4



 ●前提

ログイン後に、メールアドレス変更画面からメールアドレス変更を行うことができます。
メールアドレスが未登録のままログインした場合は、画面は自動的にメールアドレス変更画面に遷移し、メールアドレ
スの変更ができます。

(3)メールアドレス変更 

スケジュール 

 

 

Ｎ  Ｒ  Ｋ 

ＮＲＫシステム登録 

 

 

企 業 

メールアドレスの変更 

画 

１ 

メールアドレ

ス変更入力

後、即時 

2-2-3(3)メールアドレス変更-1



（１） ＷＥＢ事務システムへのログイン後、サイドメニューの［ ユーザー情報変更 ］をクリックします。

（２） さらにメニューが展開されますので、［ メールアドレス変更 ］をクリックします。

（３） 画面の表示に従って、新しいメールアドレスを入力します。
入力後、［ はい ］ボタンをクリックします。

メールアドレスの変更手順

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

画 ：画面 

１ 

次ページへ続く 

（１）その他－［ ユーザー情報変更 ］ 

      をクリックします 

（２）［ メールアドレス変更 ］

をクリックします 

2-2-3(3)メールアドレス変更-2



 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

画 ：画面 

前ページからの続き 

（３）画面の表示に従って 

    新しいメールアドレス 

    を入力します 

入力後に［ はい ］ボタン

をクリックします 

2-2-3(3)メールアドレス変更-3



2-2-3(3)メールアドレス変更-4
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