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ＮＲＫシステム(ホスト)に登録済のデータを
帳票で取消、修正を行う手続きについて記
載しています。

(3)－１ ＮＲＫシステム(ホスト)に
登録したデータの取消、修正を帳票

で行う

ＮＲＫシステム(ホスト)に登録済のデータを
ＷＥＢ事務システムで取消、修正を行う手続
きについて記載しています。

(3)－２ ＮＲＫシステム(ホスト)に
登録したデータの取消、修正を

WEB事務システムの諸異動取消・
修正で行う

◎2-1-7.取消、修正をする

ＮＲＫシステム(ホスト)登録前の取消、修正

(1)-1 送信したデータの
取消を行う承認制なし

(1)-2 送信したデータの
取消を行う承認制あり

(2)-2 送信したデータの
修正を行う 承認制あり

ＷＥＢ事務システムからの取消指示は、ス
テータスが「ＮＲＫ受付待ち」までできます。
承認制を採用していない企業はこちらをご
参照ください。

ＷＥＢ事務システムからの取消指示は、ス
テータスが「ＮＲＫ受付待ち」までできます。
承認制を採用している企業はこちらをご参
照ください。

ＮＲＫシステム(ホスト)登録後の取消、修正

受付前（ステータスが「承認待ち」、「ＮＲＫ受
付待ち」）のデータ修正について記載してい
ます。承認制を採用している企業はこちらを
ご参照ください。
なお、ＮＲＫシステム（ホスト）登録完了後の
修正については、「(3) ＮＲＫシステム(ホスト)
登録したデータの修正を行う」をご参照くだ
さい。

受付前（ステータスが「ＮＲＫ受付待ち」）の
データ修正について記載しています。承認
制を採用していない企業はこちらをご参照く
ださい。
なお、ＮＲＫシステム（ホスト）登録完了後の
修正については、「(3) ＮＲＫシステム(ホスト)
登録したデータの修正を行う」をご参照くだ
さい。

(2)-1 送信したデータの
修正を行う 承認制なし



2-1-7.概要-2

◆ 用 語

関 連 用 語

なし

《アップロード》 承認取消のお知らせ
《アップロード》 承認のお願い（再送）

関 連 画 面 ・ デ ー タ フ ァ イ ル ・ メ ー ル

ホームメニュー

ﾃﾞｰﾀ送信状況照会

画面名

データ送信状況照会 詳細 

《アップロード》 承認依頼結果のお知らせ
メ-12

なし

《アップロード》 承認依頼取消のお知らせ
メ-13

メール名
《アップロード》 承認のお願い

加入者業務（取消訂正）　対象者選択
加入者業務（取消訂正）　内容入力

ファイル名

ファイル名

◆ サ ポ ー ト シ ー ト

なし

◆ ダ ウ ン ロ ー ド フ ァ イ ル

◆ 画 面

ﾃﾞｰﾀ送信状況照会 データ送信状況照会 一覧

加入者業務（取消訂正）　送信完了
取消訂正送信状況照会 一覧

サポートシート名

取消訂正送信状況照会 詳細 
承認

取消訂正
　　　送信状況照会

承認依頼一覧

サポートシートＩＤ

加入者業務
　　　　　（取消訂正）

なし

◆ メ ー ル

◆ ア ッ プ ロ ー ド フ ァ イ ル

ファイルＩＤ

メ-14

メールＩＤ
メ-10
メ-11

ファイルＩＤ



2-1-7(1)-1 送信したデータの取消を行う 承認制なし-1

 ●前提

送信日

チェック中

   

受付日

ＷＥＢ事務システムから取消指示は、ステータスが「ＮＲＫ受付待ち」までできます。

処理実行日
※受付日と
同じ

ＮＲＫ
受付済み

ＮＲＫ
受付待ち

ＮＲＫ
処理済み

処理実行日
（受付日）の
翌日

(1)-1 送信したデータの取消を行う 承認制なし

ﾁｪｯｸ

エラー

企 業

①お知らせメールの確認

②「確定拠出年金業務に関するお知らせ」画面を参照

画

企 業

お知らせメールおよびエラー内容を確認し、データを再度

送信

画

企 業

①ＮＲＫシステム（ホスト）に送信するデータの作成

②作成したデータを送信

画

Ｏ Ｋ

ダ
ア サ 画

ステータススケジュール

Ｎ Ｒ Ｋ

①当日受付の締め切り

②ＮＲＫシステム（ホスト）登録

取
消
可
能
な
期
間

１

２



2-1-7(1)-1 送信したデータの取消を行う 承認制なし-2

●

処理工程とＷＥＢ事務システムからデータ取消が可能な範囲の関係

※１　画面入力では表示されません
※２　ＮＲＫの受付まで取消しはできます。ＮＲＫの受付は、営業日の１７：００です。

ＷＥＢ事務システムからのデータ取消

○ 　可

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

ＷＥＢ事務システムからデータ取消が可能な範囲は、データ送信後からＮＲＫが受付（毎営業日 １７：００）をす
るまでの間です。ＮＲＫの受付以降の取消については、ＷＥＢ事務システムでは取り扱いできません（「(3) ＮＲ
Ｋシステム(ホスト)に登録したデータの取消、修正を行う」をご参照ください）。

処理の工程
ＷＥＢ事務システムからの

取消可否
ＷＥＢ事務システムの

ステータス

　不可

○

チェック中(※１)

送信確認待ち

×

　可

ＮＲＫ受付待ち(※２)

× 　不可

ＮＲＫ処理済み × 　不可

ＮＲＫ受付済み

１

ＮＲＫシステム

（ホスト）送信待ち

ＮＲＫシステム

（ホスト）登録終了

ＮＲＫシステム

（ホスト）登録開始

送信データのチェック

ＮＲＫシステム

（ホスト）送信指示待ち

次ページへ続く

ア
ｱｯﾌﾟ

ﾛｰﾄﾞ
： ダ ﾀﾞｳﾝ

ﾛｰﾄﾞ
： サ

ｻﾎﾟｰﾄ

ｼｰﾄ
： 画 画面： ﾁｪｯｸ

ｼｽﾃﾑ

ﾁｪｯｸ
： ﾒｰﾙ：



2-1-7(1)-1 送信したデータの取消を行う 承認制なし-3

●取消の単位は、入力方法によって異なりデータ処理の単位（※３）となります

※３

従業員登録データ
加入者属性変更データ
給与ポイントデータ
制度移換金データ
加入者登録データ
他制度加入状況通知データ
加入者資格喪失(住所変更なし)データ
加入者資格喪失(住所変更あり)データ
加入者掛金基礎情報データ
加入者所属企業変更データ
加入者拠出中断・再開通知データ
退職所得控除該当通知データ
制度移換終了区分の終了登録データ
加入者ユーザーＩＤ再発行データ
掛金データ
再雇用加入者資格得喪通知データ
従業員登録データ
加入者属性変更データ
給与ポイントデータ
他制度加入状況通知データ
加入者資格喪失データ(住所変更も含む)
加入者掛金基礎情報データ
加入者所属企業変更データ
加入者拠出中断・再開通知データ
退職所得控除該当通知データ
加入者ユーザーＩＤ再発行データ
再雇用加入者資格得喪通知データ
掛金データ
掛金再計算データ
掛金異動なし通知データ

企業

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

入力方法
データ取消の単位

（データ処理の単位）

データファイル データファイル

データ種別

データ処理の単位の詳細については、「2-1-1.データ入力、締め切り時間、処理単位・制御（２）データ処理
の単位と制御 ②データ処理の単位について」をご参照ください。

ＷＥＢ画面

個人

前ページからの続き

ア サ

画



2-1-7(1)-1 送信したデータの取消を行う 承認制なし-4

例１ データファイルの場合

（１） 以下の手続きをサポートシートで行ったとします。

Ａさん　住所変更
Ｂさん　氏名変更、給与変更

（２）

（３） 再度、Aさんの住所変更のみを「加入者属性変更データ」で送信します。

 作成

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

給与・ポイントデータ

 Ａさん　住所変更

 Ｂさん　氏名変更

データ種別 入力方法 データファイルの内容

 作成

 Ｂさん　給与変更
 →  作成

加入者属性変更データ
 →

データ種別 入力方法

 →

 →  作成

Bさんの氏名変更、給与変更を取消す場合には、「加入者属性変更データ」と「給与・ポイントデータ」の取消
しを行います。取消しはデータファイルの単位で行いますので、「加入者属性変更データ」に含まれているA
さんの住所変更も取消しになります。

データ種別 入力方法 データファイルの内容

加入者属性変更データ

加入者属性変更データ

 Ａさん　住所変更

 Ｂさん　氏名変更

 →  再作成
 Ａさん　住所変更

データファイルの内容

 Ｂさん　給与変更給与・ポイントデータ

ア サ

ＣＳＶサ

サポートシート

ＣＳＶサ

サポートシート

ＣＳＶサ

サポートシート

ＣＳＶサ

サポートシート

取消し

取消し 取消し

取消し

Aさんの住所変更

データも合わせて

取消し

ＣＳＶサ

サポートシート

ア
ｱｯﾌﾟ

ﾛｰﾄﾞ
： サ

ｻﾎﾟｰﾄ

ｼｰﾄ
： データ ﾃﾞｰﾀ：画 画面：



2-1-7(1)-1 送信したデータの取消を行う 承認制なし-5

例２ 画面入力の場合

（１） 以下の手続きをＷＥＢ画面入力で行ったとします。

Ａさん　住所変更
Ｂさん　氏名変更、給与変更

（２）

 給与ポイントデータ  Ｂさん　給与変更

 加入者属性変更データ  Ａさん　住所変更

 加入者属性変更データ  Ｂさん　氏名変更

入力方法 入力内容

入力内容

 加入者属性変更データ  Ｂさん　氏名変更

 加入者属性変更データ  Ａさん　住所変更

 給与ポイントデータ  Ｂさん　給与変更

データ種別

データ種別 入力方法

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

Bさんの氏名変更、給与変更を取消す場合には、Bさんの「加入者属性変更データ」と「給与・ポイントデー
タ」の取消しを行います。

画

画

画

画

画

画

画 取消し

取消し

画

画

画

画

画

画



2-1-7(1)-1 送信したデータの取消を行う 承認制なし-6

（１） データの処理状況を確認する

「ホームメニュー」 ⇒ 「データ送信状況照会」 

データ取消の手順

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

２ ア サ 画

ア
ｱｯﾌﾟ

ﾛｰﾄﾞ
： サ

ｻﾎﾟｰﾄ

ｼｰﾄ
： 画 画面：

次ページへ続く

２

１

下にスクロールします

［正 常］加入者属性変更データ登録完了のお知らせ



2-1-7(1)-1 送信したデータの取消を行う 承認制なし-7

データの処理状況は、データ処理の単位で明細となって表示されます。
取消しを行う明細を検索し、対象となる明細の［ 選択 ］ボタンをクリックします。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

前ページからの続き

取消対象の明細の[選択]ボタンを

クリックします

２

スクロール後



2-1-7(1)-1 送信したデータの取消を行う 承認制なし-8

（２）「データ送信状況照会 詳細」画面の[ 取消 ]ボタンをクリックします。

ステータスが「ＮＲＫ受付待ち」の場合

ステータスが「送信確認待ち」の場合

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

[取消]ボタンを

クリックします

[取消]ボタンを

クリックします



2-1-7(1)-2 送信したデータの取消を行う 承認制あり-1

 ●前提

承認依頼日

承認日

受付日

ＷＥＢ事務システムから取消指示は、ステータスが「ＮＲＫ受付待ち」までできます。

処理実行日
※受付日と
同じ

処理実行日
（受付日）の
翌日

(1)-2 送信したデータの取消を行う 承認制あり

企 業

お知らせメールおよびエラー内容を確認し、データを再度

送信

画

企 業

①お知らせメールの確認

②「確定拠出年金業務に関するお知らせ」画面を参照

画

ﾁｪｯｸ

ＮＲＫ

受付済み

チェック中

承認待ち

ＮＲＫ

処理済み

ＮＲＫ

受付待ち

企 業 （担当者）

①ＮＲＫシステム（ホスト）に送信するデータの作成

②作成したデータを承認依頼

ダ
ア サ 画

１

２

Ｎ Ｒ Ｋ

①当日受付の締め切り

②ＮＲＫシステム（ホスト）登録

スケジュール

画

ステータス

企 業 （承認者）

①担当者が作成したデータを確認

②データの承認と送信

画

エラーＯ Ｋ

３

取
消
可
能
な
期
間



2-1-7(1)-2 送信したデータの取消を行う 承認制あり-2

●

処理工程とＷＥＢ事務システムからデータ取消が可能な範囲の関係

※１　画面入力では表示されません
※２　ＮＲＫの受付まで取消しはできます。ＮＲＫの受付は、営業日の１７：００です。
※３　承認を否認することで取消が可能

　不可 × 　不可×

×

承認待ち

ＮＲＫ受付待ち(※２)

ＮＲＫ受付済み

承認者により承認された後は、担当者自らはデータ送信を取消できません。

承認後（ステータスは「ＮＲＫ受付待ち」）に、担当者がデータの修正を行う場合は、承認者（承認権限が
あるユーザー）に取消を依頼してください。

× 　不可

　不可ＮＲＫ処理済み

　可
（※３）

　不可 ○

×

　可 ○

　可

　不可

○

×

　不可

チェック中(※１)

送信確認待ち

ＷＥＢ事務システムからのデータ取消

　可 ○ 　可

ＷＥＢ事務システムからの取消可否

○

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

ＷＥＢ事務システムからデータ取消が可能な範囲は、データ送信後からＮＲＫが受付（毎営業日 １７：００）をす
るまでの間です。ＮＲＫの受付以降の取消については、ＷＥＢ事務システムでは取り扱いできません（「(3) ＮＲ
Ｋシステム(ホスト)に登録したデータの取消、修正を行う」をご参照ください）。

処理の工程
ＷＥＢ事務システムの

ステータス 担当者 承認者

×

１

次ページへ続く

ア
ｱｯﾌﾟ

ﾛｰﾄﾞ
： ダ ﾀﾞｳﾝ

ﾛｰﾄﾞ
： サ

ｻﾎﾟｰﾄ

ｼｰﾄ
： 画 画面： ﾁｪｯｸ

ｼｽﾃﾑ

ﾁｪｯｸ
： ﾒｰﾙ：

ＮＲＫシステム

（ホスト）送信待ち

ＮＲＫシステム

（ホスト）登録終了

ＮＲＫシステム

（ホスト）登録開始

送信データのチェック

ＮＲＫシステム

（ホスト）送信指示待ち

データ送信の承認



2-1-7(1)-2 送信したデータの取消を行う 承認制あり-3

●取消の単位は、入力方法によって異なりデータ処理の単位（※３）となります

※３

従業員登録データ
加入者属性変更データ
給与ポイントデータ
制度移換金データ
加入者登録データ
他制度加入状況通知データ
加入者資格喪失(住所変更なし)データ
加入者資格喪失(住所変更あり)データ
加入者掛金基礎情報データ
加入者所属企業変更データ
加入者拠出中断・再開通知データ
退職所得控除該当通知データ
制度移換金（退職給与制度・入金なし終了)データ
加入者ユーザーＩＤ再発行データ
掛金データ
再雇用加入者資格得喪通知データ
従業員登録データ
加入者属性変更データ
給与ポイントデータ
他制度加入状況通知データ
加入者資格喪失データ(住所変更も含む)
加入者掛金基礎情報データ
加入者所属企業変更データ
加入者拠出中断・再開通知データ
退職所得控除該当通知データ
加入者ユーザーＩＤ再発行データ
再雇用加入者資格得喪通知データ
掛金データ
掛金再計算データ
掛金異動なし通知データ

データ処理の単位の詳細については、「2-1-1.データ入力、締め切り時間、処理単位・制御（２）データ処理
の単位と制御 ②データ処理の単位について」をご参照ください。

個人

企業

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

ＷＥＢ画面

入力方法
データ取消の単位

（データ処理の単位）

データファイル データファイル

データ種別

前ページからの続き

ア サ

画



2-1-7(1)-2 送信したデータの取消を行う 承認制あり-4

例１ データファイルの場合

（１） 以下の手続きをサポートシートで行ったとします。

Ａさん　住所変更
Ｂさん　氏名変更、給与変更

（２）

（３） 再度、Aさんの住所変更のみを「加入者属性変更データ」で送信します。

 Ａさん　住所変更

 Ｂさん　氏名変更

 Ａさん　住所変更

 Ｂさん　給与変更

データファイルの内容

 作成

 Ｂさん　氏名変更

 Ａさん　住所変更

Bさんの氏名変更、給与変更を取消す場合には、「加入者属性変更データ」と「給与・ポイントデータ」の取消
しを行います。取消しはデータファイルの単位で行いますので、「加入者属性変更データ」に含まれているA
さんの住所変更も取消しになります。

データファイルの内容

 Ｂさん　給与変更
 →

給与・ポイントデータ

 →

 →

加入者属性変更データ

加入者属性変更データ
 →  再作成

データ種別 入力方法

データ種別 入力方法

 作成

 →

 作成

加入者属性変更データ

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

データ種別 入力方法 データファイルの内容

 作成

給与・ポイントデータ

ア サ

ＣＳＶサ

サポートシート

ＣＳＶサ

サポートシート

ＣＳＶサ

サポートシート

ＣＳＶサ

サポートシート

取消し

取消し
取消し

取消し
Aさんの住所変更

データも合わせて

取消し

ＣＳＶサ

サポートシート

ア
ｱｯﾌﾟ

ﾛｰﾄﾞ： サ
ｻﾎﾟｰﾄ

ｼｰﾄ
： データ ﾃﾞｰﾀ：画 画面：



2-1-7(1)-2 送信したデータの取消を行う 承認制あり-5

例２ 画面入力の場合

（１） 以下の手続きをＷＥＢ画面入力で行ったとします。

Ａさん　住所変更
Ｂさん　氏名変更、給与変更

（２）

 給与ポイントデータ  Ｂさん　給与変更

 加入者属性変更データ  Ａさん　住所変更

 加入者属性変更データ  Ｂさん　氏名変更

入力内容

入力内容

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

データ種別 入力方法

 給与ポイントデータ

 加入者属性変更データ  Ｂさん　氏名変更

 加入者属性変更データ  Ａさん　住所変更

Bさんの氏名変更、給与変更を取消す場合には、Bさんの「加入者属性変更データ」と「給与・ポイントデー
タ」の取消しを行います。

 Ｂさん　給与変更

データ種別 入力方法

画

画

画

画

画

画 取消し

取消し

画

画

画

画

画

画

画



2-1-7(1)-2 送信したデータの取消を行う 承認制あり-6

（１） データの処理状況を確認する

「ホームメニュー」 ⇒ 「データ送信状況照会」 

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

担当者によるデータ取消の手順２

ア
ｱｯﾌﾟ

ﾛｰﾄﾞ
： サ

ｻﾎﾟｰﾄ

ｼｰﾄ
： 画 画面：

次ページへ続く

ア サ 画

２

１

下にスクロールします

［正 常］加入者属性変更データ登録完了のお知らせ



2-1-7(1)-2 送信したデータの取消を行う 承認制あり-7

データの処理状況は、データ処理の単位で明細となって表示されます。
取消しを行う明細を検索し、対象となる明細の［ 選択 ］ボタンをクリックします。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

前ページからの続き

取消対象の明細の[選択]ボタ

ンをクリックします

２
スクロール後



2-1-7(1)-2 送信したデータの取消を行う 承認制あり-8

（２）「データ送信状況照会 詳細」画面の[ 取消 ]ボタンをクリックします。

ステータスが「承認待ち」の場合

ステータスが「送信確認待ち」の場合

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

[取消]ボタンを

クリックします

[取消]ボタンを

クリックします



2-1-7(1)-2 送信したデータの取消を行う 承認制あり-9

（１） データの処理状況を確認する

「ホームメニュー」 ⇒ 「データ送信状況照会」 

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

承認者によるデータ取消の手順 ア サ 画３

２

１

下にスクロールしま



2-1-7(1)-2 送信したデータの取消を行う 承認制あり-10

データの処理状況は、データ処理の単位で明細となって表示されます。
取消しを行う明細を検索し、対象となる明細の［ 選択 ］ボタンをクリックします。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

ア
ｱｯﾌﾟ

ﾛｰﾄﾞ
： サ

ｻﾎﾟｰﾄ

ｼｰﾄ
： 画 画面：

次ページへ続く

取消対象の明細の[選択]ボタ

ンをクリックします

２

スクロール後



2-1-7(1)-2 送信したデータの取消を行う 承認制あり-11

（２）「データ送信状況照会 詳細」画面の[否認]もしくは[ 取消 ]ボタンをクリックします。

ステータスが「承認待ち」の場合

● 担当者への否認の通知

承認者による否認（取消）の結果は、アップロードを行った担当者にメールでお知らせします。

【データ名】アップロード承認依頼結果のお知らせ

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

前ページからの続き

[否認］ボタンを

クリックします



2-1-7(1)-2 送信したデータの取消を行う 承認制あり-12

ステータスが「ＮＲＫ受付待ち」の場合

● 担当者への取消の通知

承認者による取消の結果は、アップロードを行った担当者にメールでお知らせします。

【データ名】アップロード承認取消のお知らせ

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

[取消]ボタンを

クリックします



2-1-7(2)-1 送信したデータの修正を行う 承認制なし-1

 ●前提

送信日

チェック中

   

受付日

受付前（ステータスが「ＮＲＫ受付待ち」）のデータ修正について記載しています。ＮＲＫシステム（ホスト）登録完了後の修
正については、「(3) ＮＲＫシステム(ホスト)に登録したデータの取消、修正を行う」をご参照ください。

ＮＲＫ
受付待ち

ＮＲＫ
受付済み

処理実行日
※受付日と
同じ

処理実行日
（受付日）の
翌日

ＮＲＫ
処理済み

(2)-1 送信したデータの修正を行う 承認制なし

ﾁｪｯｸ

エラー

企 業

①お知らせメールの確認

②「確定拠出年金業務に関するお知らせ」画面を参照

画

企 業

お知らせメールおよびエラー内容を確認し、データを再度

送信

画

企 業

①ＮＲＫシステム（ホスト）に送信するデータの作成

②作成したデータを送信

画

Ｏ Ｋ

ダ
ア サ 画

ステータススケジュール

Ｎ Ｒ Ｋ

①当日受付の締め切り

②ＮＲＫシステム（ホスト）登録

Ｎ
Ｒ
Ｋ
受
付
前
の
デ
ー
タ

修
正

１

２



2-1-7(2)-1 送信したデータの修正を行う 承認制なし-2

● データ送信後からＮＲＫが受付（毎営業日 １７：００）をするまでのデータ修正について記載しています。

ステータスが
「ＮＲＫ受付待ち」のデータ修正

※　ＮＲＫの受付まで取消しはできます。ＮＲＫの受付は、営業日の１７：００です。

ＮＲＫ受付済み

ＮＲＫ処理済み

チェック中

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

処理の工程
ＷＥＢ事務システムの

ステータス

NRK受付前のデータ修正

(ＮＲＫの受付以降の修正については、「(3) ＮＲＫシステム(ホスト)に登録したデータの取消、修正を行う」を
ご参照ください。）

送信確認待ち

ＮＲＫ受付待ち(※)

１

ＮＲＫシステム

（ホスト）送信待ち

ＮＲＫシステム

（ホスト）登録終了

ＮＲＫシステム

（ホスト）登録開始

送信データのチェック

ＮＲＫシステム

（ホスト）送信指示待ち

ア
ｱｯﾌﾟ

ﾛｰﾄﾞ
： ダ ﾀﾞｳﾝ

ﾛｰﾄﾞ
： サ

ｻﾎﾟｰﾄ

ｼｰﾄ
： 画 画面： ﾁｪｯｸ

ｼｽﾃﾑ

ﾁｪｯｸ
： ﾒｰﾙ：

次ページへ続く



2-1-7(2)-1 送信したデータの修正を行う 承認制なし-3

●修正の単位は、入力方法によって異なりデータ処理の単位（※３）となります

※３

従業員登録データ
加入者属性変更データ
給与ポイントデータ
制度移換金データ
加入者登録データ
他制度加入状況通知データ
加入者資格喪失(住所変更なし)データ
加入者資格喪失(住所変更あり)データ
加入者掛金基礎情報データ
加入者所属企業変更データ
加入者拠出中断・再開通知データ
退職所得控除該当通知データ
制度移換終了区分の終了登録データ
加入者ユーザーＩＤ再発行データ
掛金データ
再雇用加入者資格得喪通知データ
従業員登録データ
加入者属性変更データ
給与ポイントデータ
他制度加入状況通知データ
加入者資格喪失データ(住所変更も含む)
加入者掛金基礎情報データ
加入者所属企業変更データ
加入者拠出中断・再開通知データ
退職所得控除該当通知データ
加入者ユーザーＩＤ再発行データ
再雇用加入者資格得喪通知データ
掛金データ
掛金再計算データ
掛金異動なし通知データ

データファイル

個人

企業

入力方法

データファイル

ＷＥＢ画面

データ種別
データ取消の単位

（データ処理の単位）

データ処理の単位の詳細については、「2-1-1.データ入力、締め切り時間、処理単位・制御（２）データ処理
の単位と制御 ②データ処理の単位について」をご参照ください。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

前ページからの続き

ア サ

画



2-1-7(2)-1 送信したデータの修正を行う 承認制なし-4

●データ修正は、送信したデータを取消して別途データを送信する手順になります

例１ データファイルの場合

（１） 以下の手続きをサポートシートで行ったとします。

Ａさん　住所変更
Ｂさん　氏名変更

（２）

（３） Aさんの住所変更、Bさんの氏名変更、住所変更を再作成して、送信します。

加入者属性変更データ

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

Bさんの氏名変更に加えて住所変更も行う場合には、送信した「加入者属性変更データ」取消しと再作成し
た「加入者属性変更データ」の送信を行います。

データファイルの内容

入力方法 データファイルの内容

 →
 Ｂさん　氏名変更、住所変更

 →

 再作成

データ種別 入力方法

加入者属性変更データ

データ種別

 作成

データ種別 入力方法 データファイルの内容

 Ａさん　住所変更

 Ｂさん　氏名変更

 Ａさん　住所変更

 Ｂさん　氏名変更
 →  作成

加入者属性変更データ
 Ａさん　住所変更

ＣＳＶサ

サポートシート

ＣＳＶサ

サポートシート

取消し
Aさんの住所変更

データも合わせて

取消し

ＣＳＶサ

サポートシート

ア サ

ア
ｱｯﾌﾟ

ﾛｰﾄﾞ
： サ

ｻﾎﾟｰﾄ

ｼｰﾄ
： データ ﾃﾞｰﾀ：画 画面：



2-1-7(2)-1 送信したデータの修正を行う 承認制なし-5

例２ 画面入力の場合

① 以下の手続きをＷＥＢ画面入力で行ったとします。

Ａさん　住所変更

② Aさんの住所変更に加えて氏名変更も行う場合には、送信した「加入者属性変更データ」取消しと「加入者属性
変更データ」を画面から再入力して送信します。

③ Aさんの住所変更、氏名変更を再入力して、送信します。

 加入者属性変更データ  Ａさん　住所変更、氏名変更

 Ａさん　住所変更

データ種別 入力方法 入力内容

データ種別 入力方法

 加入者属性変更データ

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

データ種別 入力方法 入力内容

入力内容

 加入者属性変更データ  Ａさん　住所変更

画

画画

画画 取消し

Aさんの住所変更

を取消し

画画



2-1-7(2)-1 送信したデータの修正を行う 承認制なし-6

（１） サポートシート、ＣＳＶファイル

データ修正は、送信したデータの取消し、データファイルの再作成およびデータの再送信で行います。
取消の手順、データファイルの再作成については、以下に記載がありますので、詳細はそちらをご参照ください。

取消の手順 本章 (1)-1 送信したデータの取消を行う 承認制なし

データファイルの再作成 2-1-1．データ入力、締め切り時間、処理単位・制御
（１）データ入力、締め切り時間　①ＮＲＫに送信するデータの作成
 b．サポートシート

（２） 画面入力

データ修正は、送信したデータの取消し、画面からの再入力で行います。
取消の手順については、以下に記載がありますので、詳細はそちらをご参照ください。

取消の手順 本章 (1)-1 送信したデータの取消を行う 承認制なし

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

データ修正の手順

説明事項 記載場所

説明事項 記載場所

２ ア サ 画

ア
ｱｯﾌﾟ

ﾛｰﾄﾞ
： サ

ｻﾎﾟｰﾄ

ｼｰﾄ
： 画 画面：



2-1-7(2)-2 送信したデータの修正を行う 承認制あり-1

 ●前提

承認依頼日

承認日

受付日

受付前（ステータスが「承認待ち」、「ＮＲＫ受付待ち」）のデータ修正について記載しています。ＮＲＫシステム（ホスト）登
録完了後の修正については、「(3) ＮＲＫシステム(ホスト)に登録したデータの取消、修正を行う」をご参照ください。

処理実行日
※受付日と
同じ

処理実行日
（受付日）の
翌日

(2)-2 送信したデータの修正を行う 承認制あり

企 業

お知らせメールおよびエラー内容を確認し、データを再度

送信※

※詳細は、 「２-１-３．エラー発生時の対応を確認する」

を参照してください。

画

企 業

①お知らせメールの確認

②「確定拠出年金業務に関するお知らせ」画面を参照

画

ﾁｪｯｸ

ＮＲＫ

受付済み

チェック中

承認待ち

ＮＲＫ

処理済み

ＮＲＫ

受付待ち

企 業 （担当者）

①ＮＲＫシステム（ホスト）に送信するデータの作成

②作成したデータを承認依頼

ダ
ア サ 画

１

２

Ｎ Ｒ Ｋ

①当日受付の締め切り

②ＮＲＫシステム（ホスト）登録

スケジュール

画

ステータス

企 業 （承認者）

①担当者が作成したデータを確認

②データの承認と送信

画

エラーＯ Ｋ

３

Ｎ
Ｒ
Ｋ
受
付
前
の
デ
ー
タ



2-1-7(2)-2 送信したデータの修正を行う 承認制あり-2

● データ送信後からＮＲＫが受付（毎営業日 １７：００）をするまでのデータ修正について記載しています。

ステータスが
「承認待ち」、「ＮＲＫ受付待ち」
のデータ修正

※　ＮＲＫの受付まで取消しはできます。ＮＲＫの受付は、営業日の１７：００です。

処理の工程

(ＮＲＫの受付以降の修正については、「(3) ＮＲＫシステム(ホスト)に登録したデータの取消、修正を行う」を
ご参照ください。）

ＮＲＫ受付済み

ＮＲＫ受付前のデータ修正

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

ＷＥＢ事務システムの
ステータス

チェック中

ＮＲＫ処理済み

送信確認待ち

承認待ち

ＮＲＫ受付待ち(※)

１

ア
ｱｯﾌﾟ

ﾛｰﾄﾞ
： ダ ﾀﾞｳﾝ

ﾛｰﾄﾞ
： サ

ｻﾎﾟｰﾄ

ｼｰﾄ
： 画 画面： ﾁｪｯｸ

ｼｽﾃﾑ

ﾁｪｯｸ
： ﾒｰﾙ：

次ページへ続く

ＮＲＫシステム

（ホスト）送信待ち

ＮＲＫシステム

（ホスト）登録終了

ＮＲＫシステム

（ホスト）登録開始

送信データのチェック

ＮＲＫシステム（ホス

ト）送信指示待ち

データ送信の承認



2-1-7(2)-2 送信したデータの修正を行う 承認制あり-3

●修正の単位は、入力方法によって異なりデータ処理の単位（※３）となります

※３

従業員登録データ
加入者属性変更データ
給与ポイントデータ
制度移換金データ
加入者登録データ
他制度加入状況通知データ
加入者資格喪失(住所変更なし)データ
加入者資格喪失(住所変更あり)データ
加入者掛金基礎情報データ
加入者所属企業変更データ
加入者拠出中断・再開通知データ
退職所得控除該当通知データ
制度移換終了区分の終了登録データ
加入者ユーザーＩＤ再発行データ
掛金データ
再雇用加入者資格得喪通知データ
従業員登録データ
加入者属性変更データ
給与ポイントデータ
他制度加入状況通知データ
加入者資格喪失データ(住所変更も含む)
加入者掛金基礎情報データ
加入者所属企業変更データ
加入者拠出中断・再開通知データ
退職所得控除該当通知データ
加入者ユーザーＩＤ再発行データ
再雇用加入者資格得喪通知データ
掛金データ
掛金再計算データ
掛金異動なし通知データ

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

入力方法

個人

データファイル

データ種別
データ取消の単位

（データ処理の単位）

データ処理の単位の詳細については、「2-1-1.データ入力、締め切り時間、処理単位・制御（２）データ処理
の単位と制御 ②データ処理の単位について」をご参照ください。

データファイル

ＷＥＢ画面

企業

前ページからの続き

ア サ

画



2-1-7(2)-2 送信したデータの修正を行う 承認制あり-4

●データ修正は、送信したデータを取消して別途データを送信する手順になります

例１ データファイルの場合

（１） 以下の手続きをサポートシートで行ったとします。

Ａさん　住所変更
Ｂさん　氏名変更

（２）

（３） Aさんの住所変更、Bさんの氏名変更、住所変更を再作成して、送信します。

データ種別

 Ａさん　住所変更

 作成

加入者属性変更データ
 →

入力方法データ種別

 →

加入者属性変更データ

 作成
 Ｂさん　氏名変更

入力方法 データファイルの内容

 Ａさん　住所変更

Bさんの氏名変更に加えて住所変更も行う場合には、送信した「加入者属性変更データ」取消しと再作成し
た「加入者属性変更データ」の送信を行います。

データファイルの内容

加入者属性変更データ

データ種別

 →

 Ｂさん　氏名変更、住所変更

 Ａさん　住所変更

 Ｂさん　氏名変更

入力方法

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

データファイルの内容

 再作成

ＣＳＶサ

サポートシート

ＣＳＶサ

サポートシート

取消し
Aさんの住所変更

データも合わせて

取消し

ＣＳＶサ

サポートシート

ア サ

ア
ｱｯﾌﾟ

ﾛｰﾄﾞ
： サ

ｻﾎﾟｰﾄ

ｼｰﾄ
： データ ﾃﾞｰﾀ：画 画面：



2-1-7(2)-2 送信したデータの修正を行う 承認制あり-5

例２ 画面入力の場合

① 以下の手続きをＷＥＢ画面入力で行ったとします。

Ａさん　住所変更

② Aさんの住所変更に加えて氏名変更も行う場合には、送信した「加入者属性変更データ」取消しと「加入者属性
変更データ」を画面から再入力して送信します。

③ Aさんの住所変更、氏名変更を再入力して、送信します。

データ種別 入力方法 入力内容

 加入者属性変更データ  Ａさん　住所変更、氏名変更

データ種別 入力方法 入力内容

入力内容

 加入者属性変更データ

 加入者属性変更データ  Ａさん　住所変更

 Ａさん　住所変更

データ種別

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

入力方法

画

画画

画画 取消し

Aさんの住所変更

を取消し

画画



2-1-7(2)-2 送信したデータの修正を行う 承認制あり-6

（１） サポートシート、ＣＳＶファイル

データ修正は、送信したデータの取消し、データファイルの再作成およびデータの再送信で行います。
データの取消は、担当者、承認者双方から可能です。
取消の手順、データファイルの再作成については、以下に記載がありますので、詳細はそちらをご参照ください。

取消の手順 本章 (1)-2 送信したデータの取消を行う 承認制あり

データファイルの再作成 2-1-1．データ入力、締め切り時間、処理単位・制御
（１）データ入力、締め切り時間　①ＮＲＫに送信するデータの作成
 b．サポートシート

（２） 画面入力

データ修正は、送信したデータの取消し、画面からの再入力で行います。
データの取消は、担当者、承認者双方から可能です。
取消の手順については、以下に記載がありますので、詳細はそちらをご参照ください。

取消の手順 本章 (1)-2 送信したデータの取消を行う 承認制あり

（１） サポートシート、ＣＳＶファイル

データ修正は、送信したデータの取消し、データファイルの再作成およびデータの再送信で行います。
データの取消は、承認者が行います（担当者は取消ができません）。
取消の手順、データファイルの再作成については、以下に記載がありますので、詳細はそちらをご参照ください。

取消の手順 本章 (1)-2 送信したデータの取消を行う 承認制あり

データファイルの再作成 2-1-1．データ入力、締め切り時間、処理単位・制御
（１）データ入力、締め切り時間　①ＮＲＫに送信するデータの作成
 b．サポートシート

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

データ修正の手順（ステータスが「承認待ち」の場合）

データ修正の手順（ステータスが「ＮＲＫ受付待ち」の場合）

説明事項 記載場所

説明事項 記載場所

説明事項 記載場所

２

ア
ｱｯﾌﾟ

ﾛｰﾄﾞ
： サ

ｻﾎﾟｰﾄ

ｼｰﾄ
： 画 画面：

３ ア サ 画

次ページへ続く

ア サ 画



2-1-7(2)-2 送信したデータの修正を行う 承認制あり-7

（２） 画面入力

データ修正は、送信したデータの取消し、画面からの再入力で行います。
データの取消は、承認者が行います（担当者は取消ができません）。
取消の手順については、以下に記載がありますので、詳細はそちらをご参照ください。

取消の手順 本章 (1)-2 送信したデータの取消を行う 承認制あり

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

説明事項 記載場所

前ページからの続き
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2-1-7(3)-1登録したデータの取消修正を帳票で行う-1

 ●前提
ＮＲＫシステム(ホスト)に登録済で、ＷＥＢ事務システムから取消、修正を行うことができない場合の手続きです。取消・修
正用の帳票を記入し、運営管理機関宛に提出します。

(３) －１ＮＲＫシステム(ホスト)に登録したデータの取消、修正を帳票で行う

スケジュール

企 業

取消もしくは修正内容をＷＥＢ事務システムで確認

運 営 管 理 機 関

企業宛に取消もしくは修正完了の連絡

企 業

取消・修正用の帳票を記入および運営管理機関宛提出

Ｏ Ｋ

Ｎ Ｒ Ｋ

①ＮＲＫシステム（ホスト）に取消もしくは修正を登録

②運営管理機関宛に取消もしくは修正完了の連絡

運 営 管 理 機 関

記入内容チェックおよび帳票をＮＲＫに送付

エラーもしくは

不備有

※企業への連絡方法は

各運営管理機関で

決定してください。

画 ダ

登録日

登録日

の翌日

以降

１

紙

紙

紙



2-1-7(3)-1登録したデータの取消修正を帳票で行う-2

取消・修正用の帳票は、企業が記入して運営管理機関宛に提出します。

(１) 掛金データの取消、修正
① 入金予定日２営業前までの当月分掛金の修正

ＷＥＢ事務システムから取消、修正は可能です。
詳細は、「03-02-01-01_掛金拠出の手続き_NRK計算、加入者掛金導入なし（２）掛金の修正」～

「03-02-01-06_掛金拠出の手続き_企業計算異動分、加入者掛金導入あり（２）掛金の修正」をご参照ください。

② 入金済み掛金の修正

ＷＥＢ事務システムでは取り扱いできません。帳票による手続きになります
詳細は、「03-02-01-01_掛金拠出の手続き_NRK計算、加入者掛金導入なし（４）掛金返戻」～

「03-02-01-06_掛金拠出の手続き_企業計算異動分、加入者掛金導入あり（４）掛金返戻」をご参照ください。

入金済みの掛金が過大であった場合、過大分を返戻します。
ただし、過小の場合、過去に遡って過小分を追納することはできません。

（２）制度移換データの取消、修正

① 入金予定日２営業前までの制度移換データ修正

ＷＥＢ事務システムから取消、修正は可能です。
詳細は、「３-２-３．他の退職金制度から資産を持込む手続き（制度移換） (５)制度移換登録内容の訂正」
をご参照ください。

② 入金済み制度移換金の取消、修正

ＷＥＢ事務システムでは取り扱いできません。
また、異例の手続きの取り扱いになりますので、発生した場合は担当の運営管理機関までご相談ください。

③ 「移換通算加入者等期間」、「移換通算加入者等期間起点年月日」の修正

ＷＥＢ事務システムでは取り扱いできません。

「制度移換通算加入者等期間変更通知書」を記入の上、運管管理機関宛に提出してください。
裁定請求の登録前、もしくは移換等による脱退前に限り、修正は可能です。

④ 制度移換入金なし終了の取消

ＷＥＢ事務システムでは取り扱いできません。
「加入者登録・変更 取消・取消再登録依頼書」を記入の上、運管管理機関宛に提出してください。

入金済み掛金の修正に関わる制約

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

「取消・修正帳票」の提出１

ダ ﾀﾞｳﾝ

ﾛｰﾄﾞ
：画 画面：

ﾒｰﾙ：紙 ： 帳票 郵便、宅急便等： 電話：



2-1-7(3)-1登録したデータの取消修正を帳票で行う-3

(３)加入者諸異動、加入登録等の取消、修正

● 以下のデータ種別に関わるＮＲＫシステム(ホスト)登録後の取消は、ＷＥＢ事務システムでは取り扱い
できません。
取消用の帳票を記入の上、運営管理機関宛に提出します。

他制度加入状況通知データ 他制度加入状況通知　取消依頼書
加入者所属企業変更データ 加入者登録・変更 取消・取消再登録依頼書
退職所得控除該当通知データ 運営管理機関までご相談ください。

●

ただし、大量に取消、変更を行う場合には、帳票よりもWEB事務システムからの再登録の方が処理時間の短縮
になる場合もありますので、担当の運営管理機関までご相談ください。

加入登録、加入者資格喪失の一部は、「加入者登録・変更 取消・取消再登録依頼書」１枚で、
取消と再登録が可能です。

掛金の法定拠出限度額は、加入者拠出限度種別にて管理しています。
他制度加入状況データの取消、変更時には、加入者拠出限度額種別の確認も合わせて行ってください。

データ種別 提出帳票

他制度加入状況データの取消、変更時

取消再登録について

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

正しい登録を改めて行うには、取消完了後に、データの再登録で修正を行うことが可能です。
取消および再登録の件数が少ない場合は、該当の異動について取消用の帳票と登録用の帳票を合わせて
ご提出ください。

従業員登録情報の取消し依頼

退職、加入前に給与の前払い制度を選択した等により、ＮＲＫシステム（ホスト）に登録した従業員情報

が不要となった場合、企業は運営管理機関へ従業員情報の取消し依頼を行います。

従業員登録情報の取消しは、ＷＥＢ事務システムでは取扱いできません。ご不明な点があれば、運営

管理機関までお問い合わせください。



2-1-7(3)-1登録したデータの取消修正を帳票で行う-4

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

死亡一時金受取人の指定について

法定順位第１位以外の方や、同順位者のうちの１人を死亡一時金受取人として指定したい場合、

その届出はＷＥＢ事務システムでは取扱いできず、帳票「加入者諸変更通知書」を提出いただくことと

なります。ご不明な点があれば、運営管理機関までお問い合わせください。

ユーザーＩＤ再発行の取消について

ユーザーＩＤ再発行のデータがＮＲＫシステム（ホスト）に取り込まれると、帳票「ユーザーＩＤのお知ら

せ」作成が始まります。ＮＲＫシステム（ホスト）登録後の取消については、お取扱いは致しません。



2-1-7(3)-2登録したデータの取消修正をWEB事務で行う-1

 ●前提
ＮＲＫシステム(ホスト)に登録済で、ＷＥＢ事務システムから取消、修正を行うことができる場合の手続きです。

(３)－２ ＮＲＫシステム(ホスト)に登録したデータの取消、修正をＷＥＢ事務で行う

スケジュール

登録日

送信日

企 業

加入者業務（取消訂正）の登録

運 営 管 理 機 関

①取消、訂正依頼内容の確認

②取消、訂正依頼用の帳票作成および帳票をＮＲＫに送付

画 ダ

画

ﾁｪｯｸ

紙

Ｏ Ｋ エラーもしくは

不備有

紙

Ｎ Ｒ Ｋ（ＷＥＢ事務処理）

①当日受付の締切

②取消・訂正依頼ＣＳＶデータの作成

Ａ

１

※企業への連絡方法は

各運営管理機関で

決定してください。

２ ３



2-1-7(3)-2登録したデータの取消修正をWEB事務で行う-2

ＷＥＢ事務画面から以下のデータ種別に関わるＮＲＫシステム（ホスト）登録後の取消・訂正を行うことができます。

①

②

③ 承認要否は「アップロードへの承認制」の適用の有無に従います。

④

⑤

⑥

⑦

ご利用できる取消訂正事由は、ＷＥＢ事務で利用しているデータ種別に対応するもののみ利用可能で
す。また、最新の異動に対する取消・訂正依頼のみ可能となります。

同一加入者に対して、同一の「取消訂正事由」が登録されている場合はエラーとなります。
（送信データの先勝ち）

当機能は、直接取消修正できるものではなく、運営管理機関あてに取消修正内容を連絡するものなの
で、ＷＥＢ事務システムだけでは手続きは完了しません。

企業にてＷＥＢ事務システムからの手続きが完了すると、運営管理機関が帳票作成しＮＲＫへ提出する
手続きとなりますので、完了まで数営業日かかります。

加入者属性訂正 「性別」「生年月日」「入社年月日」の訂正

加入者属性訂正

加入者登録データ

加入者掛金基礎情報データ

従業員登録データ
加入者属性変更データ

「性別」「生年月日」「入社年月日」の訂正

加入者掛金基礎情報更改取消 加入者掛金基礎情報更改通知の取消

当機能の利用可否は運営管理機関で管理していますので、運営管理機関までお問い合わせください。

加入者資格取得日訂正 「加入者資格取得年月日」の訂正

ＷＥＢ事務への取消・訂正依頼の登録はＷＥＢ事務ご利用可能時間中であれば常時可能です。ただし、
他のアップロードと同様に営業日１７時を登録の締切時間とします。

加入者拠出中断・再開通知データ

再雇用加入者資格得喪取消

加入者資格喪失通知の取消

加入者給与ポイント更改取消

加入者拠出中断・再開取消

再雇用加入者資格得喪通知の取消

加入者資格喪失データ（住所変更な
し）
加入者資格喪失データ（住所変更あ
り） 加入者資格喪失訂正

｢加入者資格喪失年月日」「事業主返還
テーブル」「制度移換入金予定有無」の
訂正

再雇用加入者資格得喪通知データ

加入者登録データ 加入者登録取消 加入登録通知の取消

給与ポイントデータ 給与ポイント更改通知の取消

拠出中断・再開通知の取消

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

諸異動の取消・訂正の手続き

データ種別 取消訂正事由 説明

加入者資格喪失取消

１

ダ ﾀﾞｳﾝ

ﾛｰﾄﾞ
：画 画面：

ﾒｰﾙ：紙 ： 帳票
郵便、宅急便等： 電話：

画

ご注意ください



2-1-7(3)-2登録したデータの取消修正をWEB事務で行う-3

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

スケジュール

登録日

登録日

の翌日

以降

企 業

取消もしくは修正内容をＷＥＢ事務システムで確認

運 営 管 理 機 関

企業宛に取消もしくは修正完了の連絡

Ｎ Ｒ Ｋ

①ＮＲＫシステム（ホスト）に取消もしくは修正を登録

②運営管理機関宛に取消もしくは修正完了の連絡

※企業への連絡方法は

各運営管理機関で

決定してください。

画 ダ

Ａ
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（１） ＷＥＢ画面入力

① サイドメニューから加入者業務（取消訂正）を選択します。
② 対象者選択画面で対象者を検索・選択し、加入者業務（訂正・取消）―内容入力画面に遷移します。

「加入者業務（取消訂正）」データの作成および送信

「加入者業務（取消訂正）」をＷＥＢ事務システムを使って手続きする方法は、ＷＥＢ事務画面からの登録のみ
となります。データファイル送信によるものはありません。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

２ 画



2-1-7(3)-2登録したデータの取消修正をWEB事務で行う-5

③

「取消訂正事由」により、入力エリアが異なります。（入力エリアには既登録内容がプレ表示されます。）

● 加入者属性訂正
「生年月日」、「入社年月日」、「性別」のいずれかを変更してください。

● 加入者資格喪失訂正
「加入者資格喪失年月日」、「事業主返還テーブル」、「制度移換入金予定有無」のいずれかを

変更してください。
なお、資格喪失事由が退職、死亡の場合、加入者資格喪失年月日の訂正により「退職年月日」
「死亡年月日」も訂正されますのでご注意ください。

● 加入者資格取得日訂正
｢加入者資格取得年月日」を変更してください。

取消訂正内容によっては、掛金返戻される場合がありますのでご注意ください。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

内容入力画面で「取消訂正事由」をプルダウンメニューから選択し、訂正箇所に入力を行います。入力完了
の「はい」ボタンを押下します。

取消・訂正項目ついて

ご注意ください
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④ 内容確認画面で入力内容に誤りがないことを確認の上、「はい」ボタンを押下し、入力内容を送信します。

⑤ 送信の完了を確認します。ステータスが「運営管理機関受付待ち」になれば、データの送信が完了していま
す。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点
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「取消訂正送信状況照会　一覧」「取消訂正送信状況照会　詳細」画面から受付履歴を参照することができます。

（１） 取消訂正の処理状況を確認する

① サイドメニューから「取消訂正送信状況照会」を選択します。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

「加入者業務（取消・訂正）」受付履歴の表示 画３
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② 検索条件指定に入力し、検索条件に応じた結果を表示させます。

③ 取消訂正処理状況は、取消訂正処理の単位で明細となって表示されます。
さらに、個別の詳細を確認する際は「選択」ボタンをクリックします。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点
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（※１）　表示されるデータ種別は以下となります。
・加入者資格喪失取消データ ・加入者掛金基礎情報更改取消データ
・加入者登録取消データ ・加入者資格喪失訂正データ
・再雇用加入者資格得喪取消データ ・加入者属性訂正データ
・加入者給与ポイント更改取消データ ・加入者資格取得日訂正データ
・加入者拠出中断・再開取消データ

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

送信企業

003456

20345678 企業コード（８桁）が表示されます。

運営管理機関が取消訂正の事務を開始できる状態を
表しています。従って、企業は「取消」を行うことはできま
せん。

運営管理機関受付済み

承認制がある場合、承認者に否認された状態を表して
います。

取消済み（承認者否認）
ステータス

プラン番号（６桁）が表示されます。

承認制がある場合、承認者が承認後に「取消」を実施し
た後の状態を表しています。

承認制がある場合に表示されます。承認者の承認行為
を待っている状態を表しています。

取消済み（担当者取消） 「取消」を実施した後の状態を表しています。

承認待ち

取消訂正依頼登録のデータチェックが完了し、運営管
理機関の処理を待っている状態を表しています。

運営管理機関受付待ち

企業に代わって、事務取扱企業が送信した際に表示さ
れます。

取消済み（承認者取消）

項目名 表示例

加入者資格喪失訂正データ
（加入者登録・変更　取消・取消再登録依頼
書）

データ種別
（帳票名）

表示内容

送信したデータ種別が表示されます。（※１）
（データ種別に応じた帳票名「個人記録汎用変更依頼
書」または「加入者登録・変更　取消・取消再登録依頼
書」が表示されます。）

受付番号 1234567890

受付締切日

受付日時 2014/10/10  13:14

2014/10/10

データの送信後に自動で採番されます。ＷＥＢ事務シス
テムでは受付番号でデータの処理単位を管理していま
す。

送信処理が完了した日付と時間を表示します。
データの受付日時（毎営業日の１７：００）ではありませ
ん。

受付が締め切られてステータスが「運営管理機関受付
済み」となった日です。
　　営業日１７：００前の場合は受付当日
　　営業日１７：００以降の場合は翌営業日
　　非営業日の場合は翌営業日
となります。

（事務取扱企業　22245678 : ＡＢＣ信託銀行)
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（２） 個別の詳細を確認する

≪送信受付情報≫

（※１）　表示されるデータ種別は以下となります。
・加入者資格喪失取消データ ・加入者掛金基礎情報更改取消データ
・加入者登録取消データ ・加入者資格喪失訂正データ
・再雇用加入者資格得喪取消データ ・加入者属性訂正データ
・加入者給与ポイント更改取消データ ・加入者資格取得日訂正データ
・加入者拠出中断・再開取消データ

データ種別 加入者資格喪失訂正データ 送信したデータ種別が表示されます。（※１）

ステータス

受付方法

1234567890受付番号

運営管理機関受付待ち
表示されるステータスについては、本章の「「加入者業務（取消・
訂正）」受付履歴の表示」をご参照ください。

ＷＥＢ画面で入力して送信したことを表しています。

項目名 表示例

WEB入力

表示内容

データの送信後に自動で採番されます。WEB事務システムでは
受付番号でデータの処理単位を管理しています。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

画

次ページへ続く
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≪対象者情報≫

≪取消訂正内容≫

≪受付状況≫

≪承認状況≫　※承認制の場合に表示されます。

項目名

確定　一郎 対象者の氏名漢字が表示されます。

氏名カナ

プラン プラン番号（６桁）：プラン名が表示されます。

企業コード（８桁）：企業名が表示されます。

表示内容表示例

対象者の従業員番号（最大１０桁）が表示されます。

表示例

ｶｸﾃｲ ｲﾁﾛｳ

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

承認処理が完了した日付と時間を表示します。
データの締切日（毎営業日の１７：００）ではありません。

2014/10/10  13:14承認日時

承認者 20345678：ＡＢＣＤ株式会社 （確定太郎）
企業コード：企業名（ＷＥＢ事務システムのユーザ名）が
表示されます。

項目名 表示例

2014/10/10

受付が締め切られてステータスが「運営管理機関受付
済み」となった日です。
　　営業日１７：００前の場合は処理当日
　　営業日１７：００以降の場合は翌営業日
　　非営業日の場合は翌営業日
となります。

項目名

表示例

受付締切日

表示内容

表示内容

氏名漢字

003456：ＡＢＣＤグループ確定拠出年金

企業 20345678：ＡＢＣＤ株式会社

送信者

表示内容

20345678：ＡＢＣＤ株式会社 （確定太郎）
企業コード：企業名（ＷＥＢ事務システムのユーザ名）が
表示されます。

取消訂正のデータ種別ごとにその内容を表示します。

対象者の氏名カナが表示されます。

表示内容

従業員番号

2014/10/10  13:14

1234567890

受付日時
送信処理が完了した日付と時間を表示します。
データの受付日時（毎営業日の１７：００）ではありませ
ん。

項目名

加入者番号 対象者の加入者番号が表示されます。

ABC1234

前ページからの続き
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≪ボタン≫
以下のステータスの場合にログインユーザーに応じて表示されます。

（３） 担当者が入力したデータを承認する

①

② サイドメニューから「承認依頼一覧」を選択し、一覧画面で「選択」ボタンを押下すると、「取消訂正送
信状況照会　詳細」画面に遷移しますので、承認/否認の操作を行ってください。
また、「承認依頼一覧」画面から一括承認も可能です。

利用ユーザーの役割と権限に応じて、依頼、結果の通知等は通常のアップロード承認と同様にメー
ルでお知らせいたします。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

―

承認待ち 承認者 ―

備考

承認制なし

―

承認者

ボタン名

運営管理機関受付待ち

承認待ち

ユーザーステータス状態

担当者

担当者

「承認」・「否認」

「取消」
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