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サ-01-B 加入者属性変更データ入力シート
サ-13 給与ポイントデータ入力シート
サ-20-A1 制度移換金（厚生年金基金）データ入力シート
サ-20-A2 制度移換金（確定給付企業年金・基金型）データ入力シート
サ-20-A3 制度移換金（確定給付企業年金・規約型）データ入力シート
サ-20-B 制度移換金（退職給与制度・初回）データ入力シート
サ-20-C 制度移換金（退職給与制度・二回目以降）データ入力シート
サ-28 加入者登録データ入力シート
サ-29 他制度加入状況通知データ入力シート
サ-36 加入者資格喪失（住所変更なし）データ入力シート
サ-37 加入者資格喪失（住所変更あり）データ入力シート
サ-38 加入者掛金基礎情報データ入力シート
サ-39 加入者所属企業変更通知データ入力シート
サ-42 加入者拠出中断・再開通知データ入力シート
サ-43 退職所得控除該当通知データ入力シート
サ-44 制度移換金（退職給与制度・入金なし終了）データ入力シート
サ-45 加入者ユーザーＩＤ再発行データ入力シート
サ-48-A 掛金（NRK計算・加入者掛金なし）データ入力シート
サ-48-B 掛金（NRK計算・加入者掛金あり）データ入力シート
サ-48-C 掛金（企業計算・全件通知・加入者掛金なし）データ入力シート
サ-49-D 掛金（企業計算・全件通知・加入者掛金あり）データ入力シート
サ-48-E 掛金（企業計算・異動通知 ・加入者掛金なし）データ入力シート
サ-49-F 掛金（企業計算・異動通知・加入者掛金あり）データ入力シート
サ-49 再雇用加入者資格得喪通知データ入力シート

◎２-１-１．データ入力、締め切り時間、処理単位・制御

サ-01-A 従業員登録データ入力シート

掛金業務 掛金のお知らせ（合計）

● 画 面
ホームメニュー 画面名

ホーム 確定拠出年金業務に関するお知らせ 
データダウンロード サポートシート 対象シート選択

(1)データ入力、締め切り時間

関 連 画 面 ・ デ ー タ フ ァ イ ル ・ メ ー ル

● サ ポ ー ト シ ー ト

加入者情報　詳細

データ入力、受付に係わる手続き

(2)データ処理の単位と制御

サポートシートＩＤ サポートシート名

データファイル送信 データファイル送信 内容入力
加入者業務

データ作成、送信方法から受付の締め切り時

間、データ登録までの一連の流れについて、記

載しています。

データ処理の流れ（ワークフロー）、データ作成

単位と受付の関係について、記載しています。
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ア-CSV-01-A 従業員登録データ
ア-CSV-01-B 加入者属性変更データ
ア-CSV-13 給与ポイントデータ
ア-CSV-20 制度移換金データ
ア-CSV-28 加入者登録データ
ア-CSV-29 他制度加入状況通知データ
ア-CSV-36 加入者資格喪失データ
ア-CSV-37 加入者資格喪失データ(住所変更あり)
ア-CSV-38 加入者掛金基礎情報データ
ア-CSV-39 加入者所属企業変更通知データ
ア-CSV-42 加入者拠出中断・再開通知データ
ア-CSV-43 退職所得控除該当通知データ
ア-CSV-44 制度移換金（退職給与制度・入金なし終了）データ
ア-CSV-45 加入者ユーザーＩＤ再発行データ
ア-CSV-48 掛金データ
ア-CSV-49 再雇用加入者資格得喪通知データ

ダ-CSV-01 受付結果データ
ダ-CSV-02 処理結果データ
ダ-CSV-03 名寄せエラーデータ
ダ-CSV-04 加入状況データ
ダ-CSV-05-Ａ 掛金明細データ（加入者掛金導入無）
ダ-CSV-05-Ｂ 掛金明細データ（加入者掛金導入有）
ダ-CSV-06 制度移換状況データ
ダ-CSV-07-Ａ 拠出限度額超過者データ（加入者掛金導入無）
ダ-CSV-07-B 拠出限度額超過者データ（加入者掛金導入有）
ダ-CSV-08 アクセスログ詳細
ダ-CSV-09 拠出限度額情報データ
ダ-CSV-10 残高のお知らせ帳票提供区分データ
ダ-CSV-11 メールアドレス登録状況データ
ダ-CSV-12 メール送信結果データ

◆ エラー(送信可）

NRKシステム（ホスト）のデータと不整合がある、もしくは不整合を発生させる可能性があることを注意喚起して
おります（ワーニング）。エラー（送信可）のみの場合、NRKシステム（ホスト）へ送信可能です。

● ダ ウ ン ロ ー ド フ ァ イ ル
ファイル名

関 連 画 面 ・ デ ー タ フ ァ イ ル ・ メ ー ル

● ア ッ プ ロ ー ド フ ァ イ ル
ファイルＩＤ ファイル名

関 連 用 語

ファイルＩＤ

● メ ー ル
メールＩＤ メール名

なし
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●前提

送信日

チェック中

受付日

企業内承認を行わない場合について、記載しています。

NRK
受付待ち

NRK
受付済み

NRK
処理済み

処理実行日
※受付日と
同じ

処理実行日
（受付日）の
翌日

(1)データ入力、締め切り時間

ﾁｪｯｸ

エラー

企 業

①お知らせメールの確認

②「確定拠出年金業務に関するお知らせ」画面を参照 ６

画

企 業

お知らせメールおよびエラー内容を確認し、データを再度

送信※

※詳細は、 「２-１-３．エラー発生時の対応を確認する」

を参照してください。

画

画

Ｏ Ｋ

企 業

①NRKシステム（ホスト）に送信するデータの作成

②作成したデータを送信

１

３

ダ
ア サ 画

２

ステータススケジュール

①当日受付の締め切り

②NRKシステム（ホスト）登録

Ｎ Ｒ Ｋ

４

５
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●前提

承認依頼日

承認日

受付日

処理実行日
（受付日）の
翌日

処理実行日
※受付日と
同じ

企業内承認を行う場合について、記載しています。

企 業

お知らせメールおよびエラー内容を確認し、データを再度

送信※

※詳細は、 「２-１-３．エラー発生時の対応を確認する」

を参照してください。

画

企 業

①お知らせメールの確認

②「確定拠出年金業務に関するお知らせ」画面を参照

画

ﾁｪｯｸ

NRK

受付済み

チェック中

承認待ち

NRK

処理済み

NRK

受付待ち

企 業 （担当者）

①NRKシステム（ホスト）に送信するデータの作成

②作成したデータを承認依頼

ダ
ア サ 画

１

３

２

①当日受付の締め切り

②NRKシステム（ホスト）登録

Ｎ Ｒ Ｋ

４

５

６

スケジュール

画

ステータス

ア
：アップロード

サ
：サポートシート

画
：画面ダ ：ダウンロード ：メール

企 業 （承認者）

①担当者が作成したデータを確認

②データの承認と送信

画

ﾁｪｯｸ ：
システム

チェック

エラーＯ Ｋ
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ＮＲＫシステム（ホスト）の登録状況を確認する

画面またはダウンロードデータから、NRKの登録状況が確認できます。
WEB事務システムから確認できるのは、前日までにNRKシステム（ホスト）登録された状況です。

（１） ダウンロードデータによる確認

以下、３つのデータファイルで確認できます。

● 加入状況データ
● 掛金明細データ
● 制度移換状況データ

ダウンロードの手順は「２-１-６．ダウンロードデータの内容を確認する」、データ項目の内容については、
「５-１-１．ダウンロード」をご覧ください。

（２） WEB画面からの確認

加入者、掛金の状況について、以下の画面から確認できます。

● 加入者状況
「ホームメニュー」 ⇒ 「加入者業務」 ⇒ 「加入者の情報を照会する」

● 掛金
「ホームメニュー」 ⇒ 「掛金業務」 ⇒ 「掛金のお知らせ（合計）」

画面から制度移換に関わる情報は照会できません。
ダウンロードデータでご確認ください。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

１ ダ 画

ダ

画

ご注意ください
ダ 画

送信したデータは受付日の夜間にNRKシステム（ホスト）登録の処理をします。NRKシステム（ホスト）登

録の結果については、受付日の翌日にご確認ください。
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NRKシステム（ホスト）へ送信するデータの作成

以下、３種類の機能を用意しています。

≪データ作成イメージ≫

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

企業システムで作成
CSV形式の

データファイル

数件程度の入力

（３）CSVファイル NRKが定義したデータ項目の並びに
合わせて、データファイルを作成しま
す。

概要

パソコンからWEB画面にデータを入力
します。

エクセル形式のデータ入力ツールを
使用します。
別のエクセルシートからデータを貼り
付け、または入力します。

（２）サポートシート

データ作成機能

（１）WEB画面入力

入力方法

件数が多い入力

他のエクセルファイルからの
コピー

使用の目安

ＷＥＢ画面

エクセル

２ アサ画

WEB事務システム

CSV

ファイル

作成 ファイルの

取り込み

データ入力

企業システム

など
作成

サ
サポートシート

画 WEB画面

：ダウンロードダ：アップロード
ア

：サポートシートサ ：画面画 データ
：データ

ア

画

サ

ア
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（１） WEB画面入力

データ入力のパターンとして、以下の２パターンを用意しています。

① 加入者指定（加入者情報照会からデータ入力を行う）

加入者情報 詳細

少人数のデータ登録、もしくは特定の個人に対して複数種類のデータ登録を行う場合に適した入力方法
です。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

「ホームメニュー」 ⇒ 「加入者業務」 ⇒ 「加入者の情報を照会する」 ⇒ 「対象者選択」 ⇒ 「加入者情報
詳細」

画

（１）WEB画面入力

対象のデータ項目が入力

できます

対象の種別を選択して

実行ボタンをクリックします
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② 業務選択（対象業務を選択からデータ入力を行う）
同じ種類のデータを複数人まとめて登録する場合に適した入力方法です。

ａ． 掛金： 「ホームメニュー」 ⇒ 「掛金業務 」 
掛金のお知らせが表示され、掛金に関わる手続きを行うことができます。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

画

：画面画

掛金のお知らせ

（１）WEB画面入力

次ページへ続く

２

[掛金額登録・変更]ボタンを

クリックします

１

[加入者毎の掛金額確認/登録・変更]

ボタンをクリックします

拠出区分期間

拠出区分期間
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 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

前ページからの続き

対象者を検索します
３
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ｂ． 加入者業務 ： 
　 　 「ホームメニュー」 ⇒ 「加入者業務 」 ⇒ 「異動手続きの選択」

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

加入者業務 異動手続きの選択

例： 属性情報を変更する

1

２

対象の手続きを

クリックします

対象者を検索します
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（２） サポートシート
サポートシートの取得からデータ作成の手順および作成したデータの修正について、ご説明します。

① サポートシートを取得する

「ホームメニュー」 ⇒ 「データダウンロード」 ⇒ 「サポートシート」

「サポートシート 対象シート選択」画面から[ ダウンロード ]ボタンをクリックして、サポートシートを取得
します。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

サポートシート 対象シート選択

サ （２）サポートシート

（例）加入者拠出中断・再開のサポートシートを取得する場合、

［ ダウンロード ］ボタンをクリックします
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② サポートシートを使ってデータを作成する

ａ． WEB事務システムに入力するデータを設定します。

ｂ． データ設定の完了後、［ 変換・チェック ］ボタンをクリックします。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

サ ：サポートシート

ダウンロードデータをサポートシートに貼り付けることができます

エクセルのカット＆ペーストを使用して、ダウンロードデータをサポートシートに貼り付けることも

可能です。入力作業の省力化にご活用ください。なお、サポートシートにデータを貼り付ける場合、

セルの書式が変更されるとサポートシートの機能が影響を受ける場合があるため、貼り付けは

編集－形式を選択して貼り付け－値貼り付けの方法にて行ってください。

サダ

（２）サポートシート

ダ ：ダウンロード

上段に表示されているヘッダーのデータ項目に合わせて、

データを設定します。

加入者１名、１レコード、1行で設定してください。

データ設定後に

クリックします
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 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

設定したデータについて、一部変換が行われます

●

●

●

●

●

●

半角のデータ項目に全角を設定 全角 ⇒ 半角 ※

全角のデータ項目に半角を設定 半角 ⇒ 全角

※「ひらがな」は変換しません

プラン番号、加入者番号、商品コード等 不足桁数分の前 ０ 補完

（例： プラン番号003456の時、3456 → 003456）

日付項目の “ / ” 除去

基礎年金番号、郵便番号の “ - ” 除去

数値項目の前０、全角および半角項目の右側空白は除去

所属部門コード、従業員番号、職務区分等の桁数合わせ（不足桁分を前 ０ で補完します）

（２）サポートシート

設定したデータを

すべて消すための機能です

データの設定が完了しましたら、

［ 変換・チェック ］ボタンをクリックします

従業員番号桁数合わせをする場合、

合わせたい桁数を設定します

例： 「 345 」を「 00345 」にする場合、

「 5 ]を設定します
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例：データ変換結果 および エラー発生時の表示

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

サポートシートで行うデータチェックの範囲 サ

● 入力したデータ形式がデータ項目の定義（ルール）に沿っていることをサポートシートで

チェックします。

例１：加入者番号の欄に誤って全角漢字を入力した際、エラーになります

● データ項目の定義（ルール）以外のチェックは、サポートシートではなく CSVファイルの

取り込み（アップロード）時に行います。

例２：運用指図者に掛金データを入力した際、エラーになります

サ ：サポートシート

（２）サポートシート

データ変換を行った場合、

青字で変換後の結果を

表示します

エラーが発生しているセルを

赤色で塗りつぶして表示しま

す
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ｃ．

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

「変換・データ」チェック処理がエラーなく終了しましたら、WEB事務システム取り込み用のCSVファ
イルを作成します。

（２）サポートシート

［ アップロード用データ作成 ］ボタン

をクリックします
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ｄ．

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

「出力ファイル名を指定」画面が表示されますので、CSVファイルを保存するフォルダを指定してく
ださい。

サ ：サポートシート

（２）サポートシート

ＣＳＶファイル名称について

作成したCSVファイル名は、「企業コード_フォーマットID_日付_時刻.csv」となります。

例：

企業コード：20001234

サポートシート名：加入者拠出中断・再開通知データ入力シート

作成日時：２０１５年１月１０日 11：31

作成されるCSVファイル名は、「20001234_42-W1_0110_1131.csv」となります。

保存先のフォルダを

指定します
保存先のフォルダ指定後に、

［ 保存（Ｓ） ］ボタンをクリックします
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（３） CSVファイル

① データを作成する

CSVファイルをサポートシートを使わず、企業で直接作成する時は、以下のルールで作成します。

ａ． CSVファイルの名称
全角は、JIS X 0208 1990年度改訂版のJIS第1およびJIS第2水準で規定された文字（漢字以外に全角
の英数字、カナ、記号を含みます）を設定可能です。JIS第1およびJIS第2水準以外の文字は外字とし、
取扱いできません。
半角は、英数記号等(Windowsでファイル名として使用できない「/」や「\」などは除く)を設定可能です。
ファイル名に受入不可文字が使用された場合は、「データファイル送信 内容入力」画面において、
エラー（エラーコード：E2690 アップロードファイル名に受入不可の文字が使用されています。）を表示します
ので、設定可能な文字にファイル名を修正してください。

(※１) Windowsの制約により、パスとファイル名称のサイズを加えて255バイトより大きくなると取り込みできません。

ｂ． CSVファイルの構成
以下のルールでデータの設定を行います。

(※２) 詳細については、「４-１-１．アップロード」をご参照ください。

ｃ． データ項目の括り、区切り
データ項目はダブルクォート( " )で括り、データ項目間はカンマ( , )で区切ります。

ア． ダブルクォートで括られており、カンマで区切られている

イ． ダブルクォートで括られていない

ウ． ダブルクォートで括られておらず、スペースで区切られている

エ． ダブルクォートで括られてはいるが、カンマで区切られていない

(※) イ、ウ、エのデータの設定では、アップロードできません。

ｄ． 注意事項
● データレコードを作成する際、レコードの終わりに改行コードが必要です。

改行コードとして、CRLFコードを設定します。

● データの終端（データの一番最後）には、EOFコードを設定します。

●使用可能な文字コードは、シフトJISコードです。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

"003456","20001234"

345,620,001,234

CSVファイルを企業で直接作成する際のデータ構成および注意事項、作成したデータファイルをエクセルで
修正する場合の手順についてご説明します。

 データ内容 実際に送信するデータを設定します(※２)。

データの項目名称を設定します(※２)。  ２行目

  １行目 固定で文字列を設定します(※２)。 ファイル種別

 データ項目名

 ３行目以降

003456 20001234

"003456""20001234"

ア （３）CSVファイル
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データ作成例について

② データファイルの内容を確認もしくは修正する

「エクセル」を使用します。

エクセルを立ち上げて、そのままＣＳＶファイルを開くと、前の “ 0 （ゼロ）” がとれた形で表示されます。

実際は、前の “ 0 （ゼロ）” はデータ上、削除されていません。
エクセルの表示として “ 0 （ゼロ）” がとれて見えています。
以降、 “ 0 （ゼロ）” が取れずにCSVファイルをエクセルに展開する方法をご案内します。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

ア

ア ：アップロード

（３）CSVファイル

プラン番号「 000335 」が前の

「 0 」がとれて表示されます
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ａ．

ｂ． 「データファイルの選択」画面から対象のデータファイルが保存されているフォルダを指定します。
　　　ファイルの種類は「テキスト ファイル（*.prn;*.txt;*.csv)」であることを確認します。

エクセルを立ち上げて、「データ」⇒「テキストファイル」を選択します。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

（３）CSVファイル

ＡＡ ＡＡ

「テキスト ファイル（*.prn;*.txt;*.csv)」

であることを確認します

対象のデータファイルが保存され

ているフォルダを指定
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ｃ． 対象のデータファイルを選択し、［ インポート(M) ］ボタンをクリックします。

ｄ．
　　　

元のデータの形式で「カンマやタブなどの区切り文字によってフィールドごとに区切られた
データ（Ｄ） 」を選択し、［ 次へ（Ｎ） ］ボタンをクリックします。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

（３）CSVファイル

対象のファイル全体が色で囲われてい

ることを確認します

確認後に［ インポート(M) ］ボタンをク

リックします

クリックします
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ｅ．

f． ［ データのプレビュー（Ｐ） ］の横スクロールを右端まで移動させます。
　　 

［ 区切り文字 ］にカンマを選択します。［ カンマ（Ｃ） ］にチェックを入れて［ 次へ（Ｎ） ］ボタンをク
リックします。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

右端のセル（以下の例では異動事由）にカーソルを持っていき、キーボードのShiftキーを押した
まま、右端のセルの上をクリックします。全項目が黒く反転した後、「列のデータ形式」で［ 文字
列（Ｔ） ］を選択して、［ 完了（Ｆ） ］ボタンをクリックします。

（３）CSVファイル

チェックを入れます

クリックします

手順③

［ 文字列（Ｔ） ］を選択します
手順②

キーボードのShiftキーを押した

まま、クリック→黒く全体が反転

します手順①

横スクロールを右端に移

動させます

手順④

クリックします
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ｇ． 「データの取り込み」画面でＡ１セル（シートの一番左上）を選択して、［ ＯＫ ］ボタンをクリックします。

ｈ． 前に０（ゼロ）がついた状態で、対象のデータファイルが参照できます。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

（３）CSVファイル

Ａ１セルを選択

クリックします

前の０（ゼロ）がとれずに表示

されます
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作成したデータを送信

（１） WEB画面入力

データ入力後の内容確認画面の下にある［ はい ］ボタンをクリックすると、データの入力が確定します。

（２） サポートシート

データ入力用のエクセルシートです。
エクセルで作成したデータを、WEB事務システムへ取り込むことができるＣＳＶファイルに変換します。

（３） ＣＳＶファイル / サポートシート

①

データの入力確定後、NRKシステム（ホスト）へ送信されます。企業内承認がある場合には、企業の承認
者に回覧されます（この時点では、NRKシステム（ホスト）へは送信されておりません）。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

企業のシステム等で作成したCSVファイル、またはサポートシートを使って作成したCSVファイルを用意し
ます。

サ

画

サポートシートのデータを直接、WEB事務システムに取り込みはできません。

必ず、サポートシートにある［ アップロード用データ作成 ］をクリックしてCSVファイルを作成してください。

ご注意ください

３

ア サ

データの入力確定後、

［ はい ］ボタンをクリックします
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② ＷＥＢ事務システムの「データファイル送信　内容入力」画面に遷移します。

「ホームメニュー」 ⇒ 「データファイル送信」

、

≪データ種別≫

以下から取り込むCSVファイルの種類を指定してください。

従業員登録データ
給与ポイントデータ
制度移換金データ
制度移換終了区分の終了登録データ
加入者登録データ
他制度加入状況通知データ
加入者資格喪失データ
加入者掛金基礎情報データ
加入者所属企業変更通知データ
加入者拠出中断・再開通知データ
退職所得控除該当通知データ
加入者ユーザーＩＤ再発行データ
加入者属性変更データ
掛金データ
再雇用加入者資格得喪通知データ

CSVファイルのデータ種別、CSVファイルがあるフォルダ、処理指定日（掛金データのみ）を指定しま
す。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

ア ：アップロード サ ：サポートシート 画 ：画面

CSVファイルのデータ種別を選びます。

例：掛金データ

［ 参照 ］ボタンをクリックして

以下の「アップロードするファイルの選択」

画面を立ち上げます
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≪データ≫

［ 参照 ］ボタンをクリックして、CSVファイルがあるフォルダを指定します。

≪処理指定日≫

「直近の処理可能日を自動設定する。」または、「任意の日付を指定する。」のいずれかを
選択してください。

※　デフォルトは「直近の処理可能日を自動で設定する」を選択した状態

③ ［ はい ］ボタンをクリックし、ポップアップ画面を表示させます。ポップアップ画面の[ OK ]ボタンをクリック
します。企業内承認がある場合には、企業の承認者に回覧されます。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

処理指定日とは

NRKで受入可能となる前から掛金データのアップロードを可能とする機能です。

アップロードされたデータは「NRK受付待ち」の状態でWEB事務システムに滞留し、処理指定日にホスト

処理されます。

[はい]ボタンをクリックして、

ポップアップ画面を表示させます

[ OK ]ボタンをクリックします
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④ データファイル送信完了画面が表示され、送信件数とステータスが表示されます。
個社レイアウト利用の場合、件数が説明と異なる（※）事があります。
（※）

ａ． 送信件数

ア． サポートシートを使ってCSVファイル作成した場合

掛金データおよび制度移換金データは、送信したデータ件数に2件加算されます。
これは、アプリヘッダとアプリトレーラを含めてカウントするためです。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

サポートシートでデータを設定したレコードの件数です。以下のサポートシートの例では、データ
ファイル送信完了画面に「2件」と表示されます。

サ ：サポートシート

サ
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イ． サポートシートを使用せずにCSVファイル作成した場合

ｂ． ステータス

CSVファイルに設定した「ファイル種別」レコード（1行目）、「データ項目」レコード（2行目）を除いた
「データ内容」（3行目以降）のデータ件数が表示されます。以下のCSVファイルの例では、データ
ファイル送信完了画面に「2件」と表示されます。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

ステータスが「チェック中」であれば、データの送信が完了しています。エラーメッセージが表示され
た場合の対応については、「２－１－３．（１）エラー発生時の対応」をご参照ください。

ア
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≪入力方法とデータ種別一覧≫

≪入力方法≫機能の有無について表示

○：機能あり ×：機能なし

※

×

加入者指定

○

加入者ユーザーＩＤ再発行データ

制度移換終了区分の終了登録データ

○

○掛金データ ×

○

○ ○

○

○

○

○（※）

○

○

○

○ ○

○

掛金再計算データ ×

○

掛金異動なし通知データ × ×

再雇用加入者資格得喪通知データ ○ ○ ○

○ ×

○

○

○

○

×

加入者登録データ

○

○

×

○

○

×

退職所得控除該当通知データ

制度移換金データ ×

○

○

× ○

○

○

○

○

○

×

○

○

○

業務指定

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

○

入力方法

従業員登録データ ×

加入者属性変更データ

データ種別

サポートシートファイル名は「サ-44 制度移換金（退職給与制度・入金なし終了）データ入力シー
ト」です。

○○ ○

○

○

×

給与ポイントデータ

加入者拠出中断・再開通知データ

加入者資格喪失データ、加入者資格喪失
データ(住所変更あり)

○

加入者所属企業変更通知データ

他制度加入状況通知データ

加入者掛金基礎情報データ ○

○

○

○

○

○

○

アサ画

ア ：アップロード サ ：サポートシート 画 ：画面
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データ受付の締切時間

営業日の１７：００がNRKシステム(ホスト)登録処理の締め時間になります。
１７：００以降の受付分は、翌営業日のNRKシステム（ホスト）登録処理になります。

加入申込機能を使用した加入者登録データのアップロード期限は
「加入者Web申込機能マニュアル　３.加入登録（6）アップロードとエラー対応」をご参照ください。

ＮＲＫシステム（ホスト）登録処理

ＮＲＫシステム（ホスト）登録処理の結果

翌日の朝までに、メールでお知らせします。
また、ホーム画面の「確定拠出年金業務に関するお知らせ」画面でもご確認いただけます。

営業日の１７：００までに受付をしたデータ（ステータスが「NRK受付待ち」となっているもの）について、夜間
処理で、NRKシステム(ホスト)に登録処理を実施します。処理の結果（正常、エラー）は翌日の朝、ご確認い
ただけます。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

４

５

６

エラーの場合

正常の場合
［正 常］制度移換金データチェック完了のお知らせ

［エラー］制度移換金データエラー対応のお願い
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（１） 「正常」・・・エラー等なし

（２） 「エラー」

NRK受付済み

受付エラー

NRK処理済み

NRK処理済み

処理の工程

NRK受付待ち

NRK受付済み

ＷＥＢ事務システムのステータス 関連する入力方法

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

送信したデータは以下の流れでシステム処理され、処理の工程ごとにステータス（データの処理状況）が付与さ
れていきます。この節では承認フローがない場合のケースでご説明します。承認フローありのケースは、「２-１-
４．担当者が入力したデータを承認する」をご参照ください。

１．データ処理の流れ（ワークフロー）について

処理の工程WEB事務システムのステータス 関連する入力方法

チェック中
入力画面では

表示されません

チェック中
入力画面では

表示されません

(2)データ処理の単位と制御

NRKシステム

（ホスト）送信待ち

エラーが解消するまで、先へは進みません

NRKシステム

（ホスト）登録開始

送信データのチェックア サ

ア サ 画

ア サ 画

ア サ 画

NRKシステム

（ホスト）送信不可

送信データのチェックア サ

ア サ

NRKシステム

（ホスト）登録開始

NRKシステム

（ホスト）登録終了

ＮＲＫシステム

（ホスト）登録終了
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（３） 「エラー(送信可)」・・・ワーニング

（４） 「取消」

取消しの操作は、ステータスが「NRK受付待ち」までできます。
NRK受付済み以降のステータスの場合は取消しはできません。
詳細は、「２-１-７．取消、修正をする」をご参照ください。

NRK受付待ち

取消済み

NRK受付済み

NRK処理済み

送信確認待ち

NRK受付待ち

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

WEB事務システムのステータス 関連する入力方法

チェック中
入力画面では

表示されません

エラーはありますが、NRKシステム（ホス
ト）へ送信できます。詳細は、「２-１-３．
エラー発生時の対応を確認する」をご参
照ください。

処理の工程

　NRKの受付まで取消しはできます
　（NRKの受付 営業日の１７：００）

関連する入力方法

チェック中チェック中
画面入力では

表示されません

処理の工程ＷＥＢ事務システムのステータス

ＮＲＫ受付待ち

ア ：アップロード サ ：サポートシート 画 ：画面

NRKシステム

（ホスト）送信待ち

NRKシステム

（ホスト）登録終了

NRKシステム

（ホスト）登録開始

送信データのチェック

NRKシステム
（ホスト）送信指示待ち

ア サ

ア サ

ア サ 画

ア サ 画

ア サ 画

送信データのチェック

NRKシステム

（ホスト）送信待ち

NRKシステム

（ホスト）送信取消し

ア サ

ア サ 画

ア サ 画

次ページへ続く
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≪ステータスについて≫

受付エラー

ステータス

チェック中
WEB事務システムがデータチェックを行っている状態を表しています。データファイルに
よるデータ送信で表示されます。

データの処理状況

データ送信指示後のデータチェックにおいて、エラーとなりデータ送信が受け入れられ
ない状態を表しています。

送信確認待ち

取消済み

データチェックが完了し、「エラー（送信可）」（ワーニング）の状態になった際に表示され
ます。「エラー（送信可）」がない場合は表示されません。エラー内容を確認し、送信実
施について判断ください。

NRK受付済み

承認制がある場合、表示されます。承認者の承認行為を待っている状態を表していま
す。

NRKシステム（ホスト）へのデータ送信を待っている状態を表しています。

承認待ち

NRK受付待ち

「取消し」を実施した後の状態を表しています。
また、承認制がある場合、承認者に否認された際にも表示されます。

NRKシステム（ホスト）への登録を開始したことを表しています。NRKシステム（ホスト）
へ送信するデータの締めは毎営業日の１７：００に行われ、ステータスが「NRK受付待
ち」⇒「NRK受付済み」になります。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

NRK処理済み

NRKシステム（ホスト）登録が終了した状態を表しています。NRKシステム（ホスト）登録
時の正常、エラーに関わりなく表示されます。必ず、メールまたはホーム画面の「確定
拠出年金業務に関するお知らせ」で登録結果を確認してください。
詳細は、「２-１-２.入力したデータの処理状況を確認する」をご参照ください。

前ページからの続き
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従業員登録データ
加入者属性変更データ
給与ポイントデータ
制度移換金データ
加入者登録データ
他制度加入状況通知データ
加入者資格喪失データ
加入者資格喪失データ(住所変更あり)
加入者掛金基礎情報データ
加入者所属企業変更通知データ
加入者拠出中断・再開通知データ
退職所得控除該当通知データ
制度移換終了区分の終了登録データ
加入者ユーザーＩＤ再発行データ
掛金データ
再雇用加入者資格得喪通知データ
従業員登録データ
加入者属性変更データ
給与ポイントデータ
他制度加入状況通知データ
加入者資格喪失データ(住所変更あり)
加入者掛金基礎情報データ
加入者所属企業変更通知データ
加入者拠出中断・再開通知データ
退職所得控除該当通知データ
加入者ユーザーＩＤ再発行データ
再雇用加入者資格得喪通知データ
掛金データ
掛金再計算データ
掛金異動なし通知データ

入力方法によって、WEB事務システムの送信データの受付、NRKシステム(ホスト)登録、WEB事務システムのス
テータス表示単位等(データ処理の単位)が異なります。データ処理の単位に合わせて、受付番号が採番されま
す（システムで自動で採番します）。データファイルは「データファイル」、WEB画面入力（除く掛金）は「個人」、掛
金のWEB画面入力は「企業全体」が単位になります。詳細は下表をご参照ください。

データ処理の単位

企業

個人

データ種別

データファイル

入力方法

データファイル

ＷＥＢ画面

２．データ処理の単位について

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

画

ア サ

ア ：アップロード サ ：サポートシート 画 ：画面



2-1-1(2)データ処理の単位と制御-5

（１） データファイルの場合

① 以下の手続きをサポートシートで行ったとします。

Ａさん　住所変更
Ｂさん　氏名変更、給与変更
Ｃさん　退職による加入者資格喪失
Ｄさん　死亡による加入者資格喪失

② データファイルを作成して、ＮＲＫシステム（ホスト）へ送信します。

③ ＷＥＢ事務システム データ処理の単位
作成したデータファイルごとに受付番号が採番され、ＮＲＫシステム（ホスト）に登録されます。

 200000003 NRK受付待ち

 200000002

 Ｃさん　退職

 →

 Ｃさん　退職

 Ｂさん　給与変更

データ種別

 Ｄさん　死亡

入力方法 データファイルの内容データ種別

 給与ポイントデータ

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

ステータス

加入者属性変更データ
 Ａさん　住所変更

 →  作成
 Ｂさん　氏名変更

 →  作成

 Ａさん　住所変更

データ内容

給与ポイントデータ

 Ｄさん　死亡

受付番号

 作成

 加入者属性変更データ

NRK受付待ち  Ｂさん　給与変更

 加入者資格喪失データ

 Ｂさん　氏名変更
NRK受付待ち

加入者資格喪失データ

 200000001

CSVサ

サポートシート

CSVサ

サポートシート

CSVサ

サポートシート

CSV

CSV

CSV

ア サ



2-1-1(2)データ処理の単位と制御-6

（２） WEB画面の場合

① 以下の手続きをWEB画面入力で行ったとします。

Ａさん　住所変更
Ｂさん　氏名変更、給与変更
Ｃさん　退職による加入者資格喪失
Ｄさん　死亡による加入者資格喪失
掛金拠出の対象者と金額を通知

② データ入力を行って、NRKシステム（ホスト）へ送信します。

③ WEB事務システム データ処理の単位
データ種別、個人ごとに受付番号が採番され、NRKシステム（ホスト）に登録されます。

（※）ファイルと異なり、同じデータ種別であっても個人が異なれば受付番号が別々に採番されます。

ステータス

NRK受付待ち

 給与ポイントデータ

 加入者資格喪失データ

 加入者属性変更データ

 Ｃさん　退職

 Ｂさん　氏名変更

 Ｄさん　死亡（※）

掛金拠出の対象者と金額

NRK受付待ち

 Ｄさん　死亡

NRK受付待ち

 給与ポイントデータ

 Ｃさん　退職（※）

 加入者属性変更データ

データ種別

 Ｂさん　給与変更

受付番号

 Ａさん　住所変更

入力方法

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

データ種別 入力内容

 加入者属性変更データ

 1000000005

NRK受付待ち

 1000000004

掛金拠出の対象者と金額

NRK受付待ち

 1000000002

 1000000003 NRK受付待ち  Ｂさん　給与変更

 加入者資格喪失データ

 1000000006  掛金データ

 加入者資格喪失データ

 加入者属性変更データ

 Ａさん　住所変更（※）

 Ｂさん　氏名変更（※）

データ内容

 掛金データ

 1000000001

 加入者資格喪失データ

サ ：サポートシート 画 ：画面

画

画

画

画

画

データ ：データ

画

画

画

画

画

画画

画

ア ：アップロード



2-1-1(2)データ処理の単位と制御-7

（１） データファイル、掛金のWEB画面間の制御

① データファイル、掛金のWEB画面とデータ種別の関係

掛金データ
掛金再計算データ
掛金異動なし通知データ
従業員登録データ
加入者属性変更データ
給与ポイントデータ
制度移換金データ
加入者登録データ
他制度加入状況通知データ
加入者資格喪失データ
加入者資格喪失データ(住所変更あり)
加入者掛金基礎情報データ
加入者所属企業変更通知データ
加入者拠出中断・再開通知データ
退職所得控除該当通知データ
制度移換終了区分の終了登録データ
加入者ユーザーＩＤ再発行データ
掛金データ
再雇用加入者資格得喪通知データ

データ送信
ステータス

NRK受付済み
チェック中、送信確認待ち、
NRK受付待ち、承認待ち

データ種別

WEB事務システムでは、先に送信したデータを有効とし、後続で送信したデータはエラーとします（送信デー
タの先勝ち）。送信データの先勝ちは、データ処理の単位で行います。

毎営業日の１７：００を過ぎますと、先に送信したデータは「NRK受付済み」の状態になり、NRKシステム(ホス
ト)に送信されます。(送信データの先勝ちでエラーとなったデータは、１７：００過ぎに再度送信することで翌
営業日の受付、登録（WEB事務への反映は翌々営業日）になります）

ＷＥＢ画面入力、データファイルの「データ処理の単位」の違いにより、送信データの先勝ちが異なります。
具体的な例を挙げて、送信データの先勝ちの条件と対処方法をご説明します。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

加入者資格喪失
データ

加入者属性変更
データ

加入者拠出中断・
再開通知データ

データ種別入力方法

３．データの受付について

サア

CSV

CSV

画

画

ア サ

CSV

CSV

CSV
NG

OK

OK



2-1-1(2)データ処理の単位と制御-8

② 送信データの先勝ちの条件

例１：

データ種別に重なりがありますので、後続データは無効になります。

→

→

③ 対処方法

≪対処方法１≫
営業日の１７：００過ぎまで待って、後続データを再度、送信してください。
ただし、後続データの受付は翌営業日になります（NRKシステム(ホスト)登録は翌営業日の夜間）。
お急ぎの場合は、《対処方法２》でご対応ください。

データ種別

データ種別

ステータス

チェック中、送信確認待ち、
NRK受付待ち、承認待ち

データ種別

データ内容データ送信

先にＡさん、Ｂさんの加入者資格喪失データを送信して、途中でＣさんの加入者資格喪失データを
送信した。

データ処理の単位はデータ種別となるため、たとえ後続のデータが別加入者を対象としたものであって
も、同じデータ種別のデータファイルが重なるとエラーとなります。データ種別の異なる場合は有効になり
ます。

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

Ｃさん　死亡 加入者資格喪失データ 後続

ステータス

加入者資格
喪失データ

加入者資格
喪失データ

 Ａさん　退職
 Ｂさん　退職

データ送信

 先行

データ送信チェック中、送信確認待ち、
NRK受付待ち、承認待ち

NRK受付済み

 加入者資格喪失データ

営業日の１７：００

NRK受付済み

サ

CSV
NG

CSV

CSVCSV
OK

CSV

サ CSV

ア ：アップロード サ ：サポートシート 画 ：画面 データ ：データ



2-1-1(2)データ処理の単位と制御-9

≪対処方法２≫
先行データを取消し、加入者資格喪失データを再度作成して送信します。
Ｃさんを加えて、Aさん、Bさん、Cさんの加入者資格喪失データを作成します。

→

例２：

データ種別に重なりがありませんので、後続データは有効になります。

データ送信

データ種別

NRK受付済み

加入者資格
喪失データ

NRK受付待ち

ステータス

 Ｃさん　中断→

NRK受付済み
チェック中、送信確認待ち、
ＮＲＫ受付待ち、承認待ち

データ種別

先にＡさん、Ｂさんの加入者資格喪失データを送信して、次にＣさんの加入者掛金中断・再開通知
データを送信した。

 先行
 Ａさん　退職
 Ｂさん　退職

ステータス
データ送信

加入者資格喪失
データ

 後続

→

 加入者資格喪失データ  Ｂさん　退職
 Ｃさん　死亡→追加

加入者掛金中断・
再開通知データ

 Ａさん　退職

 先行

データ内容

 加入者資格喪失データ

データ種別

 後続

データ送信

加入者拠出中断・再開通
知データ

 加入者資格喪失データ

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

データ内容データ送信 データ種別

CSV
OK

再度作成

CSV

CSV

OK

サ CSV

サ CSV

サ CSV

取消し

Ａさん 退職

Ｂさん 退職

取消し

CSV

取消し



2-1-1(2)データ処理の単位と制御-10

（２） WEB画面（除く掛金）間の制御

① WEB画面（除く掛金）とデータ種別の関係

加入者属性変更データ
給与ポイントデータ
他制度加入状況通知データ
加入者資格喪失データ(住所変更も含む)
加入者掛金基礎情報データ
加入者所属企業変更通知データ
加入者拠出中断・再開通知データ
退職所得控除該当通知データ
加入者ユーザーＩＤ再発行データ
再雇用加入者資格得喪通知データ

② 送信データの先勝ちの条件

例３：

データ種別と個人に重なりがありますので、後続データはエラーになります。

 先行

データ種別データ送信

送信済みのデータと同じデータ種別、個人のデータが重なるとエラーになります。（個人が重なっていなけ
ればエラーにはなりません。）

データ内容

Ａさんの加入者属性変更データをWEB画面入力して送信した後、変更内容の漏れに気付き、加入者
属性変更データを再度WEB画面から入力して送信した。

チェック中、送信確認待ち、
NRK受付待ち、承認待ち

データ送信データ種別
ステータス

Ａさん　住所変更 後続

NRK受付済み

住所変更

加入者属性
変更データ

加入者属性変更データ

氏名変更

Ａさん　氏名変更

データ種別

 加入者属性変更データ

入力方法

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

画

画

画

画

NG

画 画

サ ：サポートシート 画 ：画面 データ ：データ
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③ 対処方法

≪対処方法１≫
営業日の１７：００過ぎまで待って、後続データを再度、送信します。
ただし、後続データの受付は翌営業日になります（NRKシステム(ホスト)登録は翌営業日の夜間）。
お急ぎの場合は、《対処方法２》でご対応ください。

≪対処方法２≫
先行データを取消し、加入者属性変更データを、再度ＷＥＢ画面入力して送信します。
上の例では、先のデータを取消します。Ａさんの氏名変更、住所変更を、再度WEB画面入力して送信します。

例４：

データ種別は同じですが、個人に重なりがありませんので後続データは有効になります。

NRK受付済み

加入者属性
変更データ

氏名変更
取消

データ送信 データ種別

データ送信チェック中、送信確認待ち、
NRK受付待ち、承認待ち

ステータス

 加入者属性変更データ

Ａさんの住所変更をWEB画面入力して送信した後、Ｂさんの氏名変更をWEB画面入力して送信し
た。

 後続  加入者属性変更データ  Ｂさん　氏名変更

Aさん 氏名変更
 住所変更

データ種別
NRK受付済み

チェック中、送信確認待ち、
NRK受付待ち、承認待ち

データ種別

ステータス

データ内容

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

データ送信

加入者属性
変更データ

 先行  Ａさん　住所変更

営業日１７：００

画

氏名変更

画

OK

画

OK

画
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（３） データファイル、掛金のWEB画面、WEB画面（除く掛金）間の制御

データファイル、WEB画面で同じデータ種別が重なるとエラーになります。

例５：

データ種別に重なりがありますので、後続データは無効になります。

→

≪対処方法１≫
営業日の１７：００過ぎまで待って、後続データを再度、送信します。
ただし、後続データの受付は翌営業日になります（NRKシステム(ホスト)登録は翌営業日の夜間）。
お急ぎの場合は、《対処方法２》でご対応ください。

 加入者資格喪失データ

データ送信
NRK受付済み NRK受付待ち

ステータス
データ種別

 Ａさん　退職
 Ｂさん　退職

 Ｃさん　死亡

ステータス

 Ａさん　住所変更

データ送信チェック中、送信確認待ち、
NRK受付待ち、承認待ち

データ種別
NRK受付済み

加入者属性
変更データ

データ送信データ種別
NRK受付待ち

ステータス

NRK受付済み

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

Ｂさん　氏名変更

 後続

先行データとして加入者資格喪失データのデータファイルを送信し、送信後に対象者の漏れが気付い
てWEB画面入力で追加する。

加入者属性
変更データ

データ内容

 先行

 加入者資格喪失データ

 加入者資格喪失
 データ

 加入者資格喪失
 データ

データ種別データ送信

OK

画

画

画

NG
画CSV

画CSV
OK

サ CSV

サ ：サポートシート 画 ：画面 データ ：データ

次ページへ続く
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≪対処方法２≫
先行データを取消し、加入者資格喪失データを再度作成して送信します。
Ｃさんを加えて、Aさん、Bさん、Cさんの加入者資格喪失データを作成します。

→

例６：

データ種別に重なりがありますので、後続データはエラーになります。

→

 加入者資格喪失
 データ

 加入者資格喪失データ

データ種別

データ送信 データ種別 データ内容

 先行

データ送信チェック中、送信確認待ち、
NRK受付待ち、承認待ち

 後続  加入者資格喪失データ
 Ａさん　退職
 Ｂさん　退職
 Ｃさん　死亡

NRK受付済み

ステータス

データ内容

→

 Ａさん　退職

先行データとしてＡさんの加入者資格喪失をWEB画面入力して送信した後、加入者資格喪失データを
ファイルで送信した。加入者資格喪失データには、先行データとしてWEB画面入力したＡさんが含まれ
ている。

 加入者資格喪失
 データ

NRK受付済み

 Ａさん　退職
 Ｂさん　退職
 Ｃさん　死亡→追加

データ送信

取消し

データ種別
ステータス

 先行

チェック中、送信確認待ち、
NRK受付待ち、承認待ち

 後続

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

 加入者資格喪失データ

データ送信 データ種別

 加入者資格喪失データ

CSV
OK

CSV

再度作成

画

NG

画 CSV

サ CSV

サ CSV

サ CSV

取消し

Ａさん 退職

Ｂさん 退職

取消し

前ページからの続き
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≪対処方法≫
後続データが正しい場合、先行データを取消して再度送信します。

（４） 加入者所属企業変更通知データの制御

加入者所属企業変更通知データはデータ送信の場合、異動元企業、異動先企業どちらからも
事務が行えるようになっているため、以下の制御を行っています。

①

例７：

データ送信実施企業が同一ですが、異動元企業に重なりがありませんので後続データは有効になります。

加入者所属企業変
更通知データ

データ送信

データ種別

加入者所属企業変更通
知データ

ステータス

→

ＮＲＫ受付待ち

 後続 X社

データ送信

データ送信
実施企業

 Ｂさん　Ｙ社からＸ社へ

→  Ａさん　X社からＹ社へ

データ種別

 先行
加入者所属企業変更通
知データ

加入者所属企業変
更通知データ

ＮＲＫ受付済み

データ送信
NRK受付待ち

加入者所属企業変更通知データはデータ種別のほかに異動元企業とデータ送信を実施した企業の
重なりをチェックしています。　異動元企業が同一であってもデータ送信の実施企業が異なる、データ
送信の実施企業が同一であっても異動元企業が異なる、という場合は「送信データ先勝ち」の対象と
はなりません。　異動元企業およびデータ送信の実施企業が同一で「送信データ先勝ち」の対象となっ
た場合の制御は他のデータ種別と同様になります。

 加入者資格喪失
 データ

X社

データ内容

NRK受付済み

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

データ種別
ステータス

先にＡさんの転出（Ｘ社からＹ社への異動）の加入者所属企業変更通知データを異動元のＸ社が送
信して、次にＢさんの転入（Ｙ社からＸ社への異動）の加入者所属企業変更通知データを異動先の
Ｘ社が送信した。

CSV
OK

再度作成

取消し

画

サ ：サポートシート 画 ：画面 データ ：データ

CSV

CSV

OK

サ CSV

サ CSV
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例８：

異動元企業が同一ですが、データ送信実施企業に重なりがありませんので後続データは有効になります。

データ送信
実施企業

Z社

 Ａさん　X社からＹ社へ Ｙ社

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

先にＡさんの転入（Ｘ社からＹ社への異動）の加入者所属企業変更通知データを異動先のＹ社が送
信して、次にＢさんの転入（X社からZ社への異動）の加入者所属企業変更通知データを異動先のＺ
社が送信した。

データ送信 データ種別 データ内容

 先行
加入者所属企業変更通
知データ →

加入者所属企業変
更通知データ

加入者所属企業変
更通知データ

加入者所属企業変更通
知データ

 Ｂさん　X社からZ社へ→

データ種別

 後続

ＮＲＫ受付待ち
データ送信

ステータス

ＮＲＫ受付済み

CSV

CSV

OK

サ CSV

サ CSV
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先勝ち判定により後続がエラーとなるケースをまとめると以下のようになります。

同一加入者の場合、エラーとなります。(※1)
データ内の対象者に関わらず、エラーとなります。(※2)
データ内の対象者に関わらず、エラーとなります。(※2)
データ内の対象者に関わらず、エラーとなります。(※2)

※1 「同一加入者」の判定は「加入者番号」で行っています。従って、従業員登録（加入者番号採番前）は
対象外となります。

※2 「先行」「後続」いずれか一方がCSVの場合は、同一データ種別のデータファイルの重なりがエラーと
なるため、ファイル内データの個人が同一か否か、加入者番号の入力の有無は影響せず、同一デー
タ種別のデータファイルであることのみが先勝ち判定の基準となります。

①
②
③
④

データ送信
送信データの先勝ち判定

CSV
CSV

WEB画面入力
WEB画面入力

先行 後続
WEB画面入力

WEB画面入力

 事 務 の ポ イ ン ト と 注 意 点

CSV

CSV

サ ：サポートシート 画 ：画面 データ ：データ

同一企業・同一データ種別のデータをWEB事務に入力した場合の

先勝ち判定について
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